Warszawa, dnia% listopada 2025 r.
KG-OI-VIIL.0910.1.2025.JL

Egz. pojedynczy
SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

1. Podmiot kontrolowany: Biuro Ochrony Informacji Komendy Gtoéwnej Strazy Granicznej' -
Kancelaria Tajna Wydzialu Ochrony Dokumentacji BOI KGSG? z siedzibg w Warszawie al.

Niepodleglosci 100.
Dyrektorem BOI KGSG w kontrolowanym okresie byt: ptk SG Krzysztof DZIEDZIC.

2. Kontrol¢ przeprowadzil zespél w skladzie:

p.0. zastepca naczelnika Wydziatu Postepowan
Sprawdzajacych, Kontroli, Analiz i Szkolen BOI KGSG,
upowaznienie nr 37/01/25 z dnia 14 kwietnia 2025 r.;

2) cronkowie zespol: — (D - =7} Specjliss
Wydzialu Postgpowan Sprawdzajacych, Kontroli, Analiz

i Szkolen BOI KGSG, upowaznienie nr 38/OI/25 z dnia 14
kwietnia 2025 r.;

1) kierownik zespotu: —

— starszy specjalista Wydziatu
Postepowan Sprawdzajgcych, Kontroli, Analiz i Szkoleni BOI
KGSG, upowaznienie nr 39/01/25 z dnia 14 kwietnia 20251.

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 16 kwietnia 2025 r. — 30 wrzesnia 2025 1.

4. Okres objety kontrola: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
5. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:

Zespot kontrolny ocenia pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci stan przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materiatdow i obiegu
dokumentow niejawnych.

Powyisza ocen¢ sformulowano w oparciu o kontrolg nizej wymienionych urzadzen

ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii tajnej:

1) ewidencja gléwna rejestr dziennikéw ewidencji i teczek, wg Rdet KG-OI-264/23, rozpoczety
01.01.2024 r., rok 2024 zakoficzony na poz. Z-34;

2) dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzulg ,.Sciéle tajne” wehodzacy, wg Rdet
KG-OI-Z-4/24, rozpoczety 13.01.2024 r., zakoficzony na poz. 00-63 z dnia 16.12.2024 r.;

3) dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzula ,$cisle tajne” wychodzace, wg
Rdet KG-OI-Z-9/24, rozpoczety 03.01.2024 r., zakonczony na poz. 00-6 z dnia 15.06.2024 1.;

4) dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzulg ,tajne” wchodzace, wg Rdet KG-
OI-Z-3/24, rozpoczety 03.01.2024 r., zakonczony na poz. 0-261 z dnia 23.12.2024 r.;

5) dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzulg ,tajne” wychodzace, wg Rdet KG-
OI-Z-8/24, rozpoczety 03.01.2024 r., zakoficzony na poz. 0-42 z dnia 13.12.2024 r.;

6) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne” wchodzace, tom I, wg
Rdet KG-OI-Z-2/24, rozpoczety 02.01.2024 r., zakonczony na poz. PF-1158 z dnia
21.10.2024 1.;

7) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne” wechodzace, tom 11, wg
Rdet KG-O1-Z-65/24, rozpoczety 21.10.2024 r., zakoficzony na poz. PF-1482 z dnia
31.12.2024 1.,

8) dziennik ewidencyjny ,poufne” wychodzace, wg Rdet KG-OI-Z-7/24, rozpoczety
02.01.2024 r., zakonczony na poz. PF-952 z dnia 31.12.2024 r.;

! zwane dalej BOI KGSG.
2 zwana dalej kancelarig tajng.
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9) dziennik ewidencyjny ,,zastrzezone” wchodzace, tom I, wg Rdet KG-OI1-Z-1/24, rozpoczety
02.01.2024 r., zakoficzony na poz. Z-1134 z dnia 17.05.2024 r.;

10) dziennik ewidencyjny ,,zastrzezone™ wchodzace, tom 11, wg Rdet KG-OI-Z-34/24, rozpoczety
17.05.2024 1., zakonczony na poz. Z-2292 z dnia 18.10.2024 r.;

11) dziennik ewidencyjny ,.zastrzezone” wchodzace, tom III, wg Rdet KG-OI-Z-64/24,
rozpoczety 18.10.2024 r., zakoniczony na poz. Z-2809 z dnia 31.12.2024 1.;

12) dziennik ewidencyjny ,,zastrzezone” wychodzace, tom I, wg Rdet KG-OI-Z-6/24, rozpoczgty
02.01.2024 r., zakofczony na poz. Z-1140 z dnia 17.09.2024 r.;

13) dziennik ewidencyjny ,zastrzezone” wychodzace, tom II, wg Rdet KG-OI-Z-49/24,
rozpoczety 17.09.2024 r., zakoniczony na poz. Z-1610 z dnia 31.12.2024 r;

14) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” czynnosci zlecone,
tom I, wg Rdet KG-OI-Z-5/24, rozpoczgty 01.01.2024 r., zakoficzony na poz. Z-1158 z dnia
12.07.2024 r.;

15) dziennik ewidencyjny dokument6w oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” czynnosci zlecone,
tom II, wg Rdet KG-0I-Z-265/23, rozpoczgty 12.07.2023 1., zakoficzony na poz. Z-1740
z dnia 04.10.2024 r.;

16) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” czynnosci zlecone,
tom III, wg Rdet KG-OI-Z-54/24, rozpoczety 04.10.2024 r., zakonczony na poz. Z-2287
z dnia 31.12.2024 r,;

17) dziennik ewidencyjny aktéw normatywnych Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej, wg
Rdet KG-0OI-32/15, rozpoczgty 05.01.2024 r., rok 2024 zakonczony na poz. PF-19 z dnia
20.12.2024 r.;

18) dziennik ewidencyjny, rejestr niejawnych aktéw normatywnych kierownikéw komérek
organizacyjnych KGSG, wg Rdet KG-0I-49/16, rozpoczety 12.04.2024 r., rok 2024
zakonczony na poz. Z-1 z dnia 12.04.2024 r.;

19) rejestr wydanych przedmiotow, wg Rdet KG-OI-10/24, rozpoczgty 02.01.2024 r., zakoriczony
na poz. PF-81 z dnia 04.11.2024 r.;

20) skorowidz rejestréw RWD — kancelaria tajna, wg Rtdn nr 168/08, rozpoczgty 02.08.2007 r.,
prowadzony alfabetycznie. Sprawdzono karty RWD o nr:

— 1 - rok 2024 zakonczony na poz. 3 - brak zarejestrowanych dokumentéw nigjawnych,

— 2 -rok 2024 zakonczony na poz. 1,

— 3 -rok 2024 zakoficzony na poz. 8,

— 4 - rok 2024 zakoniczony na poz. 15,

— 5 - ok 2024 zakoriczony na poz. 36 - karta zalozona na potrzeby kontroli ABW — rozliczona,

— 6,8, 14, 16,21, 22,26, 28,29, 30,31, 33, 37, 40, 42, 43, 44, 45,47, 63, 66, 69, 114, 124, 153
- brak rejestracji dokumentéw w okresie objgtym kontrola,

— 13 - rok 2024 zakonczono na poz. 199 — brak rejestracji dokumentéw niejawnych z okresu
objetego kontrola.

— 32 - karta zalozona na potrzeby kontroli BNW - rozliczona.

21) Ksiazka doreczen przesytek migjscowych, RWD nr 1-KG-OI-1/24, rozpoczeta 02.01.2024 1.,

zakonficzona na poz. 2367 z dnia 31.12.2024 r.
Sprawdzono poz.: 6, 8,9, 12, 25, 43, 44, 47, 53, 60, 74, 76, 90, 91, 92, 98, 122, 130, 132, 142,
143,162, 189, 216, 226, 232, 239, 245, 252, 286, 304, 354, 361, 376, 383, 422, 425, 440, 447,
455,470, 474, 524, 566, 653, 679, 687, 772, 854, 870, 941, 982, 983, 1030, 1031, 1041, 1043,
1164, 1253, 1348, 1466, 1632, 1642, 1650, 1670, 1685, 1688, 1690, 1691, 1692, 1708, 1710,
1717, 1718, 1719, 1721, 1731, 1732, 1742, 1759, 1760, 1770, 1777, 1795, 1804, 1811, 1848,
1860, 1873, 1881, 1910, 1919, 1926, 1953, 1954, 2026, 2040, 2051, 2087, 2169, 2215, 2233,
2263, 2270, 2309, 2310, 2339, 2350, 2351, 2352, 2360.

22) protokoly brakowania dokument6éw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,BC” o nr:
a) z2024r..
— nr 116/2024 z dnia 18.04.2024 r. — zalgcznik zawiera 301 poz., sprawdzono poz. 301,
— nr 158/2024 z dnia 08.05.2024 r. — zalgcznik zawiera 73 poz., sprawdzono poz. od 3 do 73,
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ar 190/2024 z dnia 05.06.2024 r. — zalacznik zawiera 59 poz., sprawdzono poz. od 39 do 42,
47, 59,

ar 202/2024 z dnia 12.06.2024 1. — zatacznik zawiera 302 poz., sprawdzono poz. od 43 do
302,

nr 210/2024 z dnia 19.06.2024 r. — zalacznik zawiera 302 poz., sprawdzono poz. od 9 do 302,
ar 358/2024 z dnia 28.10.2024 1. — zatacznik zawiera 90 poz., sprawdzono poz. od 1 do 90,
nr 390/2024 z dnia 22.11.2024 1. — zatacznik zawiera 17 poz., sprawdzono poz. od 3 do 13.

b) z 2025 1.

24)

25)

nr 20/2025 z dnia 15.01.2025 1. — zalacznik zawiera 301 poz., sprawdzono poz. od 1 do 301,
nr 21/2025 z dnia 15.01.2025 r. — zatacznik zawiera 300 poz., sprawdzono poz. od 1 do 300,
ar 22/2025 z dnia 15.01.2025 r. — zatacznik zawiera 301 poz., sprawdzono poz. od 12 do 301,
nr 54/2025 z dnia 03.02.2025 . — zatacznik zawiera 100 poz., sprawdzono poz. od 1 do 100,
ar 82/2025 z dnia 21.02.2025 . — zalgcznik zawiera 305 poz., sprawdzono poz. od 291 do
305,

ar 84/2025 z dnia 21.02.2025 t. — zatacznik zawiera 99 poz., sprawdzono poz. od 1 do 99,

nr 90/2025 z dnia 25.02.2025 r. — zatacznik zawiera 104 poz., sprawdzono poz. od 1 do 104,
nr 96/2025 z dnia 27.02.2025 1. - zalgcznik zawiera 100 poz. sprawdzono poz. od 1 do 100,
nr 97/2025 z dnia 27.02.2025 t. - zalacznik zawiera 100 poz. sprawdzono poz. od 1 do 100,
ar 100/2025 z dnia 05.03.2025 t. - zatacznik zawiera 100 poz. sprawdzono poz. od 1 do 100,
ar 124/2025 z dnia 21.03.2025 1. - zatacznik zawiera 100 poz. sprawdzono poz. od 1 do 100,
ar 125/2025 z dnia 21.03.2025 r. - zalacznik zawiera 100 poz. sprawdzono poz. od 1 do 100,
ar 138/2025 z dnia 03.04.2025 t. - zalacznik zawiera 60 poz. sprawdzono poz. od 1 do 60,
ar 139/2025 z dnia 03.04.2025 r. - zalacznik zawiera 26 poz. sprawdzono poz. od 1 do 26,
nr 154/2025 z dnia 24.04.2025 t. - zalgeznik zawiera 73 poz. sprawdzono poz. od 7 do 15 oraz
od 57 do 73,

nr 191/2025 z dnia 20.05.2025 1. - zatacznik zawiera 52 poz. sprawdzono poz. 0d 42 do 52,
nr 223/2025 z dnia 18.06.2025 1. - zatgcznik zawiera 300 poz. sprawdzono poz. od 1 do 280,
ar 233/2025 z dnia 24.06.2025 1. - zalacznik zawiera 259 poz. sprawdzono poz. od 31 do 254,
ar 201/2025 z dnia 02.06.2025 r. - zalacznik zawiera 154 poz. sprawdzono poz. od 71 do 128.

spisy akt przekazanych do Archiwum Zaktadowego o nr:
17639/2025 z dn. 17.02.2025 r., sprawdzono poz. 1.

wykazy przesylek nadanych od 1 do 637:

Sprawdzono wykazy o nr: w. 3 p. 1, w. 5p.1,w9p.1,wl2p.1,w23p. 1, W 30p.1,w33
p.1,w35p.1,w46p. 1, w51 p. 1, w54 p. 1, w62p. 1,w68p.1,w76p.1,w8p.1,
w104p. 1,wl12p. 1, wll7p. 1,w122p. 1, w 126p.1,w 141 p. 1, w200 p. 1,w 202 p. 1,
w209p.1,w222p.1,w240p. 1, w252 p. 1,w255p.1,w260p.1,w267p. 1, w28l p. 1,
w288 p. 1, w289 p. 1, w298p. 1, w321 p. 1,w329p.1,w332p. 1,w337p.1,w343p. 1,
w351 p.1,w358p.1, w376 p. 1, w389 p. 1,w404p. 1,w413p. 1,w419p. 1,w446p. 1,
w472p. 1, wa74p. 1, w482 p. 1, w485 p. Lw 491 p. 1, w493 p. 1,503 p. 1, w 507 p. 1,
w540 p. 1, w584 p. 1, w 586 p. 1, w 598 p. 1, w 609 p. I,w624p. 1.

Sprawdzono teczki:

KG-ZG-Z-13/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-ZG-Z-16/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-ZG-Z-17/24 - brak podszytych dokumentow w okresie objgtym kontrola,
KG-ZG-Z-18/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-ZG-Z-22/24 - brak podszytych dokumentow w okresie objgtym kontrola,
KG-ZG-Z-24/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrola,
KG-ZG-Z-26/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-ZG-Z-28/24 - brak podszytych dokumentoéw w okresie objetym kontrola,
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KG-ZG-Z-29/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrolg,
KG-ZG-Z-30/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrols,
KG-ZG-Z-31/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-ZG-Z-32/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrola,
KG-AS-Z-33/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrola,
KG-ZG-Z-35/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrolg,
KG-ZG-Z-39/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie obj¢tym kontrolg,
KG-CU-Z-41/24 - brak podszytych dokumentow w okresie objetym kontrolg,
KG-ZG-Z-42/24,

KG-ZG-Z-43/24 - brak podszytych dokumentow w okresie objetym kontrols,
KG-ZG-Z-44/24 - brak podszytych dokumentow w okresie objetym kontrolg,
KG-ZG-Z-46/24 - brak podszytych dokumentow w okresie objetym kontrola,
KG-AS-Z-50/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrola,
KG-AS-Z-51/24 - brak podszytych dokumentow w okresie objgtym kontrola,
KG-AS-Z-52/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-AS-Z-53/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-AS-Z-55/24,

KG-AS-Z-56/24,

KG-AS-Z-57/24,

KG-AS-Z-17/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-OI-Z-66/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrols,
KG-AS-Z-68/24,

KG-ZG-Z-70/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-OI-Z-81/24,

KG-BM-Z-82/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrolg,
KG-BM-Z-83/24 - brak podszytych dokumentoéw w okresie objetym kontrola,
KG-BM-Z-84/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-ZG-PF-19/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrolg,
KG-ZG-PF-20/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrola,
KG-ZG-PF-21/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-ZG-PF-23/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-OI-PF-27/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrola,
KG-ZG-PF-36/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-ZG-PF-37/24 - brak podszytych dokumentoéw w okresie objetym kontrolg,
KG-ZG-PF-38/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrolg,
KG-AS-PF-58/24,

KG-AS-PF-59/24,

KG-OI-PF-62/24,

KG-OI-PF-63/24,

KG-AS-PF-67/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie obj¢tym kontrols,
KG-OI-PF-80/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
KG-AS-0-69/24 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrolg,
KG-AS-Z-9/25,

KG-AS-Z-12/25,

KG-AS-Z-13/25,

KG-AS-Z-14/25,

KG-ZG-Z-16/25,

KG-ZG-Z-17/25,

KG-AS-Z-27/25,

KG-AS-Z-28/25,
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— KG-KS-Z-30/25,

— KG-0I-Z-33/25,

— KG-AS-Z-39/25 - brak podszytych dokumentow w okresie objetym kontrola,
- KG-ZG-Z/40/25,

— KG-AS-Z/41/25,

KG-0I-Z/56/25,

KG-KS-PF-10/25,

— KG-KS-PF-18/25,

— KG-AS-PF-21/25.

W wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych zesp6t kontrolny stwierdzil:

— zgodno$¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materiatéw archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objety kontrolg ujetych na ewidencji glownej,
rejestrze dziennikow ewidencji i teczek wg Rdet nr KG-01-264/23,

~ zgodnosé stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym materiatow niejawnych ujetych na
ewidencje w okresie objgtym kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych wyszezegolnionych
w pkt 5 ppkt 2 — 18,

— zgodnos¢ stanu faktycznego materiatlow niejawnych ze stanem ewidencyjnym materialow
niejawnych ujetych na ewidencj¢ w okresie objetym kontrola w rejestrze wydanych
przedmiotéw, wg Rdet KG-0O1-10/24,

— zgodno$é stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym materialow
nigjawnych ujetych na ewidencje w kartach RWD o nr: 2, 3, 4. W pozostatych kartach RWD
wyszczegolnionych w pkt 5 ppkt 20 nie stwierdzono rejestracji dokumentéw niejawnych
z okresu objetego kontrola, _

— zgodno$¢ zapisdw odnosnie zniszczenia materialéw niejawnych ujetych w protokolach
brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,Bc” wymienionych
w pkt 5 ppkt 22 z materiatami ujetymi na ewidencje w okresie objgtym kontrola
w urzadzeniach ewidencyjnych wyszczegolnionych w pkt. 5 ppkt 2 - 19.

Ponadto:

a) nie stwierdzono przypadkow udostgpnienia dokumentow zawierajgcych informacje
niejawne osobie nie posiadajgce] waznego zaswiadczenia o przeszkoleniu w zakresie
ochrony informacji niejawnych,

b) pomieszczenia, w ktérych przetwarzane i przechowywane byly dokumenty zawierajgce
informacje niejawne ujgte sa w wykazie pomieszczen lub obszaréw, w ktorych moga byé
przetwarzane informacje niejawne. Nie stwierdzono przetwarzania dokumentow niejawnych
poza wyznaczonymi do tego pomieszczeniami,

¢) nie sprawdzono materialow niejawnych, ujetych na ewidencje W urzgdzeniach
ewidencyjnych wymienionych w pkt. 5 ppkt 2 —16, podszytych w teczkach akt, ktore zostaly
przekazane do Archiwum Zakladowego Wydzialu Ochrony Dokumentacji BOI KGSG,

d) nie sprawdzono dyskow twardych znaj dujacych sig w urzadzeniach, ktére sa zaplombowane.

€) nie sprawdzono modutow znajdujacych sie w urzadzeniach, ktore sa zaplombowane tj. zal.
nr 2 od pisma wch. 00-46/24 (RPW: KG-LI-00-262/11/23) oraz zal. nr 2 od pisma wch.

00-61/24 (RPW: KG-LI-00-37/1U/19).

. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie osob za nie

odpowiedzialnych.

1) Stwierdzono przypadek nie odnotowania w dzienniku ewidencyjnym faktu odestania
pisma o nr wch. Z-2384/24 za pismem wych, nr KG-OI-Z-1344/24, co nie spelnia
dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta
Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegélnego sposobu
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komérek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu i trybu
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania §rodkéw bezpieczenstwa
Sfizycznego (Dz. Urz. nr 17 poz. 56, z p6zn. zm.) zwanego dalej ,,zarzadzeniem nr 53”.

Za powyzsze odpowiedzialna jest

Uchybienie usunicto w trakcie kontroli,

Stwierdzono przypadek niec odnotowania na pismie oraz w urzadzeniu ewidencyjnym faktu
odestania zalgcznika nr 14 do pisma o nr wch. 0-46/24 zarejestrowanego jako 67/14/65, co
nie spelnia dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 53.
Brak mozliwosci ustalenia osoby odpowiedzialne;j.

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

Nie dokonano w urzadzeniu ewidencyjnym adnotacji o odlaczeniu i zarejestrowaniu
w dzienniku Aktéw Normatywnych Komendanta Gtéwnego SG zalgcznikéw o nr 1, 2, 3,
4, 6, 7 od dokumentu o nr wych. PF-595/24 (1/44+ 6/6 j. uzas./7/42+ 6/6 j. uzas.). Do
kontroli okazano 1 str. ppj. + zal. nr 5 na 2 str.

Za powyzsze odpowiedzialny jest

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

Nie dokonano w urzadzeniu ewidencyjnym adnotacji o odlaczeniu i zarejestrowaniu
w dzienniku Aktéw Normatywnych Komendanta Gléwnego SG 1 zalgcznika na 3 str. od
dokumentu o nr wch. PF-244/24 (4/1/3).

Za powyzsze odpowiedzialna jest{ GNP

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

Nie dokonano w urzadzeniu ewidencyjnym adnotacji o odlaczeniu i zarejestrowaniu
w dzienniku Aktéw Normatywnych Komendanta Gtownego SG 1 zalgcznika na 3 str. od
dokumentu o nr wch. PF-206/24 (4/1/3).

Za powyzsze odpowiedzialna jest

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

Stwierdzono przypadek, ze pracownik kancelarii tajnej przyjmujac korespondencje do
wystania nie dokonal weryfikacji pod katem poprawnosci oznaczenia dokumentu, co jest
niezgodne z zapisami § 44 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia nr 53. Powyzsze dot. dokumentu wych.
Z-131/24 zarejestrowanego jako 2/1/-/-. Na piémie przy rozpisaniu zalacznika (tj. 1 szt.
karta), ktéry miat by¢ przekazany tylko adresatowi brak jest zapisu ,.tylko adresat”, co
wskazuje, ze zatgcznik powinien znajdowac si¢ rowniez przy pismie ad aktowym.

Z uwavi na fakt. 7ze w kancelarii taine! znaiduie sic tvlko leden ezzemplarz pisma, a pisma

wykonane w 2 evz, powinny bvé tozsame. brak ‘est mozliwosci usuniecia uchvbienia.

W wyniku kontroli teczki wg Rdet. KG-AS-Z-55/24, do ktérej zostal podszyty dokument
o nr wch. Z-1565/24 stwierdzono, ze w dzienniku ewidencyjnym w kolumnie nr 16 brak

jest informacji o podszyciu przedmiotowego dokumentu do ww. teczki.
Za powyzsze odpowiedziain, (D
Uchybienie usunieto w trakcie kontroli,

W wyniku kontroli teczki wg Rdet. KG-AS-PF-58/24, do ktérej zostal podszyty dokument
o nr wych. PF-453/24 (17/6 +1/1 j. uzasad./1/3+1/1 j. uzasad.) stwierdzono, ze
w dzienniku ewidencyjnym brak jest informacji o podszyciu zalacznikéw o nr 1,4, 6, 10,
11, 15, 16, 17 przedmiotowego dokumentu do ww. teczki.

Za powyzsze odpowiedzialny

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

Stwierdzono niezgodno$¢ w liczbie zarejestrowanych, a okazanych do kontroli stron
dokumentu o nr wch. Z-2537/24. W trakcie kontroli zespolowi kontrolnemu zostal
okazany ww. dokument na 11 stronach (w tym 1 zalacznik na 2 stronach). Dokument

blednie zarejestrowano w dzienniku jako 14/1/5.
Za powyzsze odpowiedzialny jest _
Uchvybienie usunicto w trakcie kontroli.
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10) Do kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wch. 0-104/24
zarejestrowany w dzienniku ewidencyjnym jako 4/1/3. Na pieczatce wplywu stwierdzono
brak informacji, ze do ww. pisma dotaczono 1 zalgcznik na 3 stronach. W dzienniku

ewidencyjnym w kolumnach nr 9-11 widniat prawidlowy zapis tj. 4/1/3.
Za powyzsze odpowiedzialny jest*
Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

11) Do kontroli zespolowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wch. Z-187/ZC/24
zarejestrowany w dzienniku ewidencyjnym jako 7/3/6. Na pieczatce wplywu stwierdzono
brak informacji, ze do ww. pisma dolaczono 3 zalgczniki na 6 stronach. W dzienniku
ewidencyjnym w kolumnach nr 9-11 widniat prawidtowy zapis tj. 7/3/6.

Za powyzsze odpowiedzialny jes/( D

Uchybienie usunigto w trakcie kontroli.

12) Do kontroli zespolowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wch. Z-905/24. Na
pieczatce wplywu stwierdzono brak informacji, ze do ww. pisma dolaczono 2 zatgczniki
na 33 stronach. W dzienniku ewidencyjnym w kolumnach ar 9-11 widnia prawidlowy
zapis tj. 34/2/33.

Za powyzsze odpowiedzialny—

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

13) Do kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wch. Z-2334/24. Na
pieczatce wplywu stwierdzono brak informacji, ze do ww. pisma dotgczono 3 zataczniki
na 17 stronach. W dzienniku ewidencyjnym w kolumnach nr 9-11 widniat prawidlowy
zapis tj. 20 + 1/1j. uzasad./3/17.

Za powyzsze odpowiedzialny—

Uchybienie usunicto w trakcie kontroli.

14) Do kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr weh. Z-17/ZC/24. Na
pieczatce wptywu stwierdzono brak informacji, ze do ww. pisma dolaczono 1 zatgcznik na
9 stronach. W dzienniku ewidencyjnym w kolumnach nr 8-11 widniat prawidlowy zapis
tj. 3/1/2.

Za powyzsze odpowiedzialna jest (D

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

15) Do kontroli zespolowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wch. Z-298/ZC/24. Na
pieczatce wplywu stwierdzono brak informacji, ze do ww. pisma dolaczono 1 zalgcznik na
5 stronach. W dzienniku ewidencyjnym w kolumnach nr 9-11 widniat prawidlowy zapis
tj. 3/1/2.
Za powyzsze odpowiedzialna jest{ D

Uchvbienie usunietg w trakcie kontroli.

16) Do kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostat dokument o nr wch. Z-345/ZC/24. Na
pieczatce wplywu stwierdzono brak informacji, ze do ww. pisma dotaczono 1 zalaeznik na
9 stronach. W dzienniku ewidencyjnym w kolumnach nr 9-11 widnial prawidlowy zapis
tj. 3/1/2.

Za powyisze odpowiedzialna jest SRS

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

17) Do kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wch. Z-2093/ZC/24 na
3 str. (w tym 1 zalacznik na 2 stronach) stwierdzono, ze w dzienniku ewidencyjnym
w kolumnach nr 9-11 widnial bledny zapis tj. 3/-/-. Na pieczatce wplywu stwierdzono
réwniez brak informacji, ze do ww. dokumentu dotaczony jest 1 zalacznik na 2 stronach.
Za powyzsze odpowiedzialny jes
Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

18) Do kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wech. Z-2186/ZC/24 na
2 stronach, ktéry powinien by¢ zarejestrowany 2/-/-. Stwierdzono, ze dzienniku
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19)

20)

21)

22)

23)

24)

ewidencyjnym w kolumnach nr 9-11 widniat btedny zapis tj. 1/-/-.
Za powyzsze odpowiedzialna jest
Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

Stwierdzono niezgodnos¢ w liczbie zarejestrowanych, a okazanych do kontroli stron
dokumentu o nr wch. Z-53/ZC/24. W ftrakcie kontroli zespolowi kontrolnemu zostat
okazany ww. dokument na 3 stronach (w tym 1 zalacznik na 2 stronach). Na pieczatce
wpltywu blednie dokonano zapisu, ze do ww. pisma dolgczony jest zalgcznik 1 na
3 stronach. W dzienniku ewidencyjnym dokument zostat prawidlowo zarejestrowany jako
(3/1/2).

Za powyzsze odpowiedzialna jest (NP

Uchybienie usunieto w trakeie kontroli.

Stwierdzono niezgodno$¢ w liczbie zarejestrowanych, a okazanych do kontroli stron
dokumentu o nr wch. Z-230/ZC/24. W trakcie kontroli zespolowi kontrolnemu zostat
okazany ww. dokument na 3 stronach (w tym 1 zalgcznik na 2 stronach). Na pieczatce
wplywu blednie dokonano zapisu, ze do ww. pisma dolaczony jest zatgcznik 1 na
3 stronach. W dzienniku ewidencyjnym dokument zostal prawidlowo zarejestrowany
(3/1/2).

Za powyzsze odpowiedzialny jest_

Uchvbienie usunieto w trakeie kontroli,

Stwierdzono niezgodno$¢ w liczbie zarejestrowanych, a okazanych do kontroli stron
dokumentu o nr wch, Z-2244/24. Do kontroli okazano 27 stron + 1 TAO natomiast
w urzadzeniu ewidencyjnym byt blednie zarejestrowany jako 1+1 TAO/1/1 TAO.
W trakcie kontroli poprawiono zapis na prawidlowy tj. 27 +1 TAO/2/26 + 1 TAO.
Za powyzsze odpowiedzialna jest
Uchybienie usunicto w trakcie kontroli.

Stwierdzono liczne przypadki dotyczace nie opisania zalgcznikéw w trakcie rejestracii
poszczegdlnych dokumentow, co nie spelnia dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 zarzgdzenia
nr 53, przyktadowo w pozycjach:

wch. PF-1118/24; wch. Z-872/24; wch. Z-2020/24; wch. Z-2335/24; wch. Z-2336/24; wch.
Z-2513/24; wch. Z-2631/24; wch. Z-1406/ZC/24; wch. Z-2188/ZC/24; wch.
Z-2101/ZC/24;, wych. PF-668/24;, wych. Z-388/24; wych. Z-429/24; wych Z-489/24;
wych. Z-553/24; wych. Z-601/24; wych. Z-603/24; wych. Z-633/24; wych. Z-655/24;
wych. Z-756/24, wych. Z-758/24.

Za powyzsze, w zwiazku z brakiem nadzoru odpowiedzialny jest kierownik kancelarii
e CERREERRR S

Uchvbienia usunicto w trakcie kontroli.

W urzgdzeniu ewidencyjnym pominieto ,,numer kolejny zapisu” tj. w dzienniku
ewidencyjnym KG-0I-Z-7/24 dla korespondencji wychodzacej zostaly pominigte numery
wych. PF-907, wych. PF-908 i wych. PF-909.
Nie jest mozliwvm usuniccie ww. uchybienia.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze okazany do kontroli dokument o nr wch. PF-115/24
zarejestrowany jako (1+15 dyskow/15/15 dyskéw) przestany z III Oddziatu KT (jako
wych. KG-OS-PF-337/111/24, egz. poj. pp.j.) zostat blednie wykonany przez nadawce.
Wyszczegblnione na piSmie zalaczniki - dyski zarejestrowane wg RWP KT III —
w numerze ewidencyjnym zawieraly dwie ostatnie cyfry roku 2024 tj. , RWP....../247,
faktycznie powinny zawiera¢ dwie ostatnie cyfry roku 2018, w ktérym byly zarejestrowane
tj. ,,RWP...../18”. Po roboczych/telefonicznych ustaleniach kancelarii tajnych naniesione
zostaty stosowne poprawki na pi§mie.

Za powyzsze odpowiedzialny jest

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

8/10



25) W trakcie kontroli stwierdzono, ze okazany do kontroli dokument o nr wch, PF-487/2024
zarejestrowany jako (3+43 dyski/43/43 dyski) zostat blednie wykonany przez nadawce.
Stwierdzono, ze na piSmie s tzw. literowki w mumerach seryjnych dyskow
wyszczegolnionych w zalgczniku nr 7, 8, 11, 22, 23, 40. Dokument wytworzony zostat
w Nadwiglafiskim OSG - nr wych. NW-OI-PF-344/24, egz. poj., ppj., na 3 str.

Za powyzsze odpowiedzialny jest
Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

26) W trakcie kontroli stwierdzono, ze dokumenty niearchiwalne oznaczone symbolem »BC”
wpisane na Protoké! brakowania o nr 201/2025 z dnia 02.06.2025 nie zostaly fizycznie
zniszczone przez wyznaczong komisjg, co jest niezgodne z § 62 ust. 3 zarzadzenia nr 53.
Zesp6l wyznaczony do wybrakowania/zniszczenia dokumentow (wszystkie dokumenty
.jawne po odlgczeniu zatgeznikow”) przeznaczonych na ,BC” na postawie

zatwierdzonego przez przetozonych protokotu brakowania w skladzie
rzewodniczacy oraz czlonkowie: —raz (e
Hnie dokonat ich fizycznego zniszczenia, przedmiotowe dokumenty
zostaly okazane do kontroli. Pracownik kancelarii tajnej, pomimo ze dokumenty wcigz
znajdowaty si¢ na stanie kancelarii zdjgt je z ewidencji kancelarii, zamieszczajgc
w urzadzeniach ewidencyjnych adnotacje: numer protokotu brakowania, pozycje i datg
zniszczenia.
W powyzszym protokole brakowania pod pozycja nr 219 znajdowato si¢ pismo
przewodnie (jawne po odigczeniu zatacznikéw) o nr wch. Z-173/24 (zarejestrowane
w dzienniku ewidencyjnym jako 7 + 2 TAO/4/6+2TAO). W trakeie kontroli w urzadzeniu
ewidencyjnym stwierdzono, ze zataczniki nr 112 od ww. pisma nie zostaly rozliczone
i powinien je okaza¢ do kontroli _téry pobrat dokument. W dzienniku
ewidencyjnym w kolumnie 16 widniat jedynie zapis dokonany przez ww. $wiadczacy, e
S str. (tj. zat. nr 3) wpiat do TAO (ij. zal. nr 4), ktore znajduje si¢ na stanie BKiSZ.
Na piémie przewodnim nr wch. Z-173/24 (ktore nie zostalo wybrakowane) przy
zatacznikach nr 1 i 2 widnieje podpis (D - BSW SG, $wiadczacy ze
posiada je na swoim stanie od dnia 08.02.2024 roku.
Pismem nr KG-KS-Z-926/25 z dnia 02.09.2025 r. zatgczniki nr 11 2 (odpowiednio na
1 str. i 1 TAO) od pisma wch. Z-173/24 zostaly wysiane do BSW SG, tym samym pismo
zostalo rozliczone. Adnotacja o tym fakcie znalazla si¢ na pismie przewodnim oraz
w dzienniku ewidencyjnym.

W ocenie zespolu kontrolnego stwierdzone w toku czynnosci kontrolnych uchybienia
i nieprawidiowoséci mialy charakter formalny, niepowodujgcy bezposredniego zagrozenia
ujawnienia informacji niejawnych.

7. Zalecenia i wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidlowosci.

Z uwagi na powyzsze, Wnoszg o realizacje nizej wymienionych zalecen:

1) wyjasni¢ okolicznosci powstatych nieprawidlowosci ujetych w pkt 6, ppkt 26, a nastepnie
dokonaé fizycznego zniszczenia dokumentow ujetych w Protokole brakowania
nr 201/2025 z dnia 02.06.2025 r. oraz dokona¢ stosownych zmian w urzadzeniach
ewidencyjnych i protokole brakowania;

2) zobowiazaé Kierownika kancelarii tajne; do kazdorazowego udzielania instruktazu czionkom
komisji wyznaczonym do brakowania dokumentéw w zakresie przestrzegania kolejnosci
realizowanych czynnosei podczas brakowania, zgodnie z zarzadzeniem nr 53 oraz
nadzorowania procesu brakowania dokumentow w zakresie czynnosei odbywajacych sig
w kancelarii tajnej;

3) zobowigzaé Kierownika kancelarii tajnej do cyklicznego kontrolowania poprawnosci wpisow
w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywanych przez pracownikéw kancelarii;

4) wzmoc nadzor ze strony Kierownika kancelarii tajnej nad pracownikami kancelarii w zakresie
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przestrzegania przepisdw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
oraz zarzadzenia nr 53;

5) wzmoc nadzér ze strony Naczelnika Wydziatu Ochrony Dokumentacji BOI KGSG oraz jego
Zastepcy nad wykonywaniem zadan przez Kierownika kancelarii tajnej w zakresie
przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. oraz aktéw wykonawczych do
ustawy;

6) poleci¢ pracownikom kancelarii zachowanie starannosci i precyzyjnosci w trakcie rejestracji
dokumentéw w urzadzeniach ewidencyjnych, w szczegbélnosci dokonywaé wpisow
w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z tytwlami kolumn, natychmiast po powstaniu
przyczyny uzasadniajgcej ich dokonanie, opisywaé¢ zalaczniki do pisma oraz dokonywaé
adnotacji o odlaczeniu zalagcznikow;

7) poleci¢ pracownikom kancelarii zachowanie starannosci i precyzyjnosci w trakcie rejestracji
dokumentéw w urzadzeniach ewidencyjnych, w szczegdlnosci dokonywaé weryfikacji
i zgodnosci wplywajgcych pism oraz zatgczonych do nich zalacznikow;

8. Zgodnie z § 24 ust. 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewngtrznej oraz
zasad koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. poz. 109 oraz
z 2024 r. poz. 2) kierownik podmiotu kontrolowanego w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania sprawozdania z kontroli, jest uprawniony do przedstawienia swojego
stanowiska do tego sprawozdamia, co nie wstrzymuje realizacji zalecen i wnioskow
z kontroli przedstawionych w sprawozdaniu.

9. Zgodnie z § 40 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia
29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewng¢trznej oraz zasad
koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. poz. 109 oraz z 2024r.
poz. 2), w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego sprawozdania z kontroli,
oczekuje¢ informacji o sposobie wykonaniu zalecess i wykorzystania wnioskéw lub
przyczynach ich niewykonania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych
nieprawidlowosci.

10. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiaizce kontroli Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej w Warszawie — ujetej na ewidencj¢ wg Rtd KG-01-11/2013, pod
pozycja nr 2/2025.

KOMERDAN GLOWNY
S Y GRANICZNEJ
€ & e | O [

<
gen. d)Q’V. SG Robirt BAGAN |

Wyk w i epz.
Wykonat: Zespit Kontroteréw

Dnia: 18.11.2025 r.
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