Warszawa, dniaaoﬁgo 2026 r.

KG-OI-VII.0910.5.2025
Egz. pojedynczy

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

1. Podmiot kontrolowany: Biuro Ochrony Informacji Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej' -
II Oddzial Kancelarii Tajnegj Wydzialu Ochrony Dokumentacji? BOI KGSG z siedzibg

w Warszawie ul. Podchorazych 38, zwane dalej ,kancelarig tajng”.

Dyrektorem BOI KGSG w kontrolowanym okresie byk: ptk SG Krzysztof DZIEDZIC.

2. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie:
1) kierownik zespohu: - h— p.o. zastepca naczelnika Wydziatu Postepowani
Sprawdzajacych, Kontroli, Analiz i Szkolen BOI KGSG,

upowaznienie nr 84/01/25 z dnia 23 wrzesnia 2025 r.;
2) cztonkowie zespotu: — (N - <(2szy specjalista
Wydziatu Postgpowan Sprawdzajgcych, Kontroli, Analiz
i Szkolen BOI KGSG, upowaznienie nr 85/0l25 z dnia
23 wrzes$nia 2025 r.;

- m— starszy specjalista Wydzialu
Postepowan Sprawdzajacych, Kontroli, Analiz i Szkolen

BOI KGSG, upowaznienie nr 86/01/25 z dnia 23 wrze$nia 2025 1.

— p.o. starszy specjalista
Wydziatu Postgpowan Sprawdzajacych, Kontroli, Analiz i Szkolen
BOI KGSG, upowaznienie nr 87/01/25 z dnia 23 wrzesnia 2025 1.

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 23 wrzesnia 2025 . - 30 stycznia 2026 1.
4. Okres objety kontrola: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
5. Ocena skontrolowanej dzialalnoci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:

Zespol kontrolny ocenia pozytywnie stan przestrzegania przepisow o ochronie informacji

niejawnych, w zakresie ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw niejawnych.

Powyzszg ocen¢ sformulowano w oparciu o kontrole nizej wymienionych urzadzen

ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii tajnej:

1) rejestr dziennikéw ewidencji i teczek, wg Rdet KG-OI-131/11/19, rok 2024 rozpoczety
od poz. Z-1 w dniu 03.01.2024 r., zakorficzony na poz. Z-74 w dniu 30.12.2024 r.,

2) dziennik ewidencyjny .$cisle tajne” wchodzacy, wg Rdet KG-OI-Z-32/11/23, rozpoczety
w dniu 12.06.2024 1., zakoficzony na poz. 00-8 w dniu 15.11.2024 r.,

3) dziennik ewidencyjny ,scisle tajne” Tom 1 wychodzacy, wg Rdet KG-0I-Z-33/11/23,
rozpoczety w dniu 11.03.2024 r., zakonczony na poz. 00-2 w dniu 07.05.2024 r.,

4) dziennik ewidencyjny ,Scisle tajne” Tom II wychodzacy, wg Rdet KG-OI-Z-25/11/24,
rozpoczety w dniu 11.07.2024 r., zakoniczony na poz. 00-7 w dniu 11.12.2024 1.,

5) dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzula ,tajne” wchodzacy, wg Rdet KG-
OI-Z-30/11/23, rozpoczety w dniu 08.01.2024 r., zakonczony na poz. 0-141 w dniu
30.12.2024 1.,

1 Zwane dalej BOI KGSG.
2 Zwany dalej WOD.
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6) dziennik ewidencyjny ,tajne” wychodzacy, wg Rdet KG-OI-Z-31/11/23, rozpoczety w dniu
25.01.2024 r., zakoficzony na poz. 0-144 w dniu 14.10.2024 r.,

7) dziennik ewidencyjny ,,poufne” wchodzacy, wg Rdet KG-OI-28/11/23, rozpoczgty 04.01.2024
r., zakonczony na poz. PF-212 w dniu 19.12.2024 r.,

8) dziennik ewidencyjny ,poufne” wychodzacy, wg Rdet KG-OI-29/11/23, rozpoczgty
w dniu 03.01.2024 r., zakorficzony na poz. PF-90 w dniu 13.12.2024 r.,

9) dziennik ewidencyjny ,,zastrzezone” wchodzacy, wg Rdet KG-O1-27/11/23, rozpoczgty w dniu
03.01.2024 1., zakonczony na poz. Z-707 w dniu 31.12.2024 r.,

10) dziennik ewidencyjny ,,zastrzezone” wychodzacy, wg Rdet KG-OI-Z-26/11/23, rozpoczety
w dniu 03.01.2024 r., zakoficzony na poz. Z-810 w dniu 31.12.2024 r.,

11) dziennik ewidencyjny aktéw normatywnych wychodzacy wg Rdet KG-OI-86/11/14,
rozpoczety w dniu 23.11.2016 r., w 2024 r. brak rejestracji dokumentéw,

12) dziennik ewidencyjny aktéw normatywnych wchodzacy, wg Rdet KG-OI-63/1V16,
rozpoczety w dniu 19.05.2016 t., rok 2024 rozpoczgty w dniu 23.01.2024 r., zakonczony
na poz. Z-78 w dniu 23.12.2024 r.,

13) rejestr wydanych przedmiotéw, wg Rdet KG-O1-6/11/24, rozpoczgty w dniu 03.01.2024 r.,
zakonczony na poz. Z-81 w dniu 12.11.2024 r.,

14) skorowidz rejestrtéw RWD - kancelaria tajna, wg Rtdn nr KG-OI-10/11I/13, rozpoczgty
18.01.2013 r., prowadzony alfabetycznie. Sprawdzono karty RWD o nr:

1 -rok 2024 zakonczony na poz. 1, brak zarejestrowanych dokumentow niejawnych
w oKresie objetym kontrola,

3 - nie zarejestrowano zadnych dokumentow niejawnych w 2024 r.,

4  —rok 2024 zakonczono na poz. 1,

5 — rok 2024 zakonczono na poz. 2,

6 — w2024 r. nie zarejestrowano zadnych dokumentéw,

7 - rok 2024 zakoniczono na poz. 1,

9 — nie zarejestrowano zadnych dokumentow niejawnych w 2024 r.,

10 - nie zarejestrowano zadnych dokumentéw niejawnych w 2024 r.,

11 — nie zarejestrowano zadnych dokumentow niejawnych w 2024 r.,

12 — nie zarejestrowano zadnych dokumentdw niejawnych w 2024 r.,

16 —rok 2024 zakonczono na poz. 2,

18 - rok 2024 zakonczono na poz. 4,

20 - nie zarejestrowano zadnych dokumentéw niejawnych w 2024 r.,

21 — pierwszych wpiséw dokonano w 2025 r, brak dokumentéw niejawnych

zarejestrowanych w okresie objetym kontrola,

22 —w 2024 r. nie zarejestrowano zadnych dokumentéw niegjawnych,

23 - pierwszego wpisu dokonano w 2025 1.,

26 - pierwszego wpisu dokonano w 2025 r.,

27 —w 2024 r. nie zarejestrowano zadnych dokumentéw nigjawnych,

28 — pierwszych wpiséw dokonano w 2025 r.,

29 — pierwszych wpisow dokonano w 2025 r,,

30 - pierwszych wpiséw dokonano w 2025 r.,

32 —w 2024 r. nie zarejestrowano zadnych dokumentéw niejawnych objetych kontrola,

34 - pierwszego wpisu dokonano w 2025r.,

36 - pierwszego wpisu dokonano w 2025,

37 - pierwszego wpisu dokonano w 20261r.,

4] - nie zarejestrowano zadnych dokumentdéw niejawnych w okresie objgtym kontrola,

46 - rok 2024 zakonczono na poz. PF-1,

72 - nie zarejestrowano zadnych dokumentow niejawnych w okresie objetym kontrola,

85 — nie zarejestrowano zadnych dokumentéw niejawnych w okresie objgtym kontrola,

110 — nie zarejestrowano zadnych dokumentéw niejawnych w okresie objgtym kontrola,
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111 — nie zarejestrowano zadnych dokumentow niejawnych w okresie objetym kontrola,
112 — nie zarejestrowano zadnych dokumentow niejawnych w okresie objetym kontrola,
116 — nie zarejestrowano zadnych dokumentow niejawnych w okresie objetym kontrola,
122 — nie zarejestrowano zadnych dokumentow niejawnych w okresie objgtym kontrola.
Jednoczesnie nalezy nadmieni¢, ze w wigkszosci kart RWD od lat nie nanoszono zadnych

wpis6w. Ponadto w zbiorze znajdujg si¢ karty os6b, ktére ubyly z pracy/stuzby.

15) Ksigzka doreczen przesylek miejscowych, RWD nr 1-KG-OI-1/1I/18, rok 2024 rozpoczety
10.01.2024 1., zakoficzony na poz. 26 w dniu 03.12.2024 1., sprawdzono poz. nr. 5,

16) protokoty brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,BC”

a) 22024 r. onr:
_51/2024 z dnia 28.02.2024 r. — zalacznik zawiera 206 poz., sprawdzono poz. od 165 do 206,

-52/2024 z dnia 28.02.2024 r. - zalacznik zawiera 64 poz., sprawdzono poz. od 8 do 17,

- 119/2024 z dnia 22.04.2024 r. — zalacznik zawiera 68, sprawdzono poz. 68,

- 179/2024 7z dnia 28.05.2024 1. — zalacznik zawiera poz. 7, sprawdzono poz. od 3 do 7,
-318/2024 z dnia 25.09.2024 . — zalacznik zawiera 107 poz. sprawdzono poz. od 1 do 107,
-320/2024 z dnia 25.09.2024 . — zalacznik zawiera poz. 48, sprawdzono poz. od 2 do 48,
-321/2024 z dnia 25.09.2024 r. — zalacznik zawiera poz. 99, sprawdzono poz. od 3 do 99,
-322/2024 z dnia 25.09.2024 r. — zalgcznik zawiera 76 poz., sprawdzono poz. od 1 do 76,
-323/2024 z dnia 25.09.2024 r. — zalacznik zawiera poz. 102, sprawdzono poz. od 17 do 102,
-367/2024 z dnia 07.11.2024 r. — zalgcznik zawiera 118 poz., sprawdzono poz. 0d 98 do 118,
-370/2024 z dnia 07.11.2024 . — zatacznik zawiera 75 poz., sprawdzono poz. od 1do 75,
-347/2024 z dnia 15.10.2024 r. — zalacznik zawiera 48 poz., sprawdzono poz. od 25 do 47

17) spisy akt przekazanych do Archiwum Zakladowego o nr:

- 17659/2025 z dn. 15.04.2025 r., sprawdzono poz. 2,

- 17754/2025 z dn. 23.05.2025 r., sprawdzono poz. 1,

- 17755/2025 z dn. 23.05.2025 1., sprawdzono poz. od 1 do 4,
- 17763/2025 z dn. 05.06.2025 1., sprawdzono poz. od 1 do 3,
- 17858/2025 z dn. 07.08.2025., sprawdzono poz. 1,

- 17950 z dn. 27.08.2025 r., sprawdzono poz. 1,

- 17957 z dn. 28.08.2025 r., sprawdzono poz. 2,

- 17962 z dn. 29.08.2025 r., sprawdzono poz. 112,

- 17964 z dn. 29.08.2025 r., sprawdzono poz. 1.

18) wykazy przesytek nadanych od nr 1 do 522:
Sprawdzono wykazy o nr: 6, 7, 12, 13, 22, 23, 31, 37, 42, 45, 63, 64, 68, 71, 78, 95, 96, 98, 99,
116, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 139, 144, 147, 154, 155, 161, 162, 193, 219, 220, 221,
224,227, 231, 247, 248, 249, 254, 255, 256, 271, 284, 286, 288, 289, 293, 294, 296, 209, 306,
309, 321, 325, 326, 329, 332, 333, 337, 338, 340, 342, 345, 346, 347, 348, 349, 350, 351, 352,
353, 354, 355, 358, 360, 361, 362, 378, 381, 384, 386, 395, 398, 399, 400, 401, 402, 427, 432,
433, 434, 435, 436, 437, 480, 481, 482, 483, 484, 485, 487, 491, 493, 498, 500, 501, 502, 503,

504, 505, 519.

19) Sprawdzono teczki:

rok 2024:

- KG-NK-Z-37/11/24,

- KG-NK-Z-38/11/24,

- KG-NK-Z-39/11/24,

rok 2025:

- KG-LI-0-60/11/25 - brak podszytych dokumentow w okresie objgtym kontrola,

- KG-L1-PF-63/11/23,
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- KG-LI-0-64/11/25 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
- KG-LI-00-65/11/25,

- KG-NK-Z-33/I1/25 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
-KG-LI-Z-45/11/25 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
- KG-NK-Z-46/11/25 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
- KG-LI-Z-59/11/25 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrola,
- KG-LI-Z-61/11/25 - brak podszytych dokumentéw w okresie objgtym kontrola,
- KG-LI-Z-62/11/25 - brak podszytych dokumentéw w okresie objetym kontrola,
- KG-LI-Z-73/11/25.

20) Sprawdzono protokoly przekazania materialéw niejawnych:

- protokél przekazania materiatéw niejawnych z II oddziatu kancelarii tajnej (ul. Podchorgzych
38) do I1I oddziatu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D-GTC), protokét zawierat poz. 4 (KG- OS-PF-
56/11/24 z dnia 28.06.2024 r. egz. nr 2, p.p jawne po odlgczeniu),

- protokét przekazania materialow niejawnych z kancelarii tajnej Komendy Glownej Strazy
Granicznej (al. Niepodlegtosci 100) do II oddziatu kancelarii tajnej WOD BOI KGSG, protokot
zawieral poz. 78 (0-86/11/24 z dnia 30.07.2024 1.),

- protoké} przekazania materialéw niejawnych z II oddziatu kancelarii tajnej (ul. Podchorgzych
38) do III oddzialu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D GTC), protokoét zawieral poz. 3 (KG-OS-PF-
75/11/24 z dnia 08.08.2024 r. egz. nr 2, p.p jawne po odlaczeniu),

- protokol przekazania materiatoéw me_]awnych z II oddzialu kancelarii tajnej (ul. Podchorazych
38) do III oddziatu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D GTC), protokol zawieral poz. 24 KG-0$-
PF-79/11/24 z dnia 08.08.2024 r. egz. nr 2, p.p jawne po odlaczeniu),

- protoko} przekazania materialéw niejawnych z II oddziatu kancelarii tajnej (ul. Podchorgzych
38) do II oddziatu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D GTC), protokoét zawieral poz. 2 (KG-OS-PF-
76/11/24 z dnia 09.08.2024 . egz. nr 2, p.p jawne po odiaczeniu),

- protokot przekazania materialéw niejawnych z II oddziatu kancelarii tajnej (ul. Podchorgzych
38) do III oddzialu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D GTC), protokét zawierat poz. 25 (KG- -0S-
PF-77/11/24 z dnia 09.08.2024 r, egz. nr 2, p.p jawne po odlaczeniu),

- protokot przekazania materialéw niejawnych z II oddziatu kancelarii tajnej (ul. Podchorgzych
38) do III oddziatu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D-GTC), protokoét zawieral poz. 4 (KG-OS-PF-
78/11/24 z dnia 14.08.2024 r. egz. nr 2, p.p jawne po odlaczeniu),

- protokél przekazania materialéw niejawnych z II oddziatu kancelarii tajnej (ul. Podchorazych
38) do ITI oddziatu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D-GTC), protokét zawieral poz. 45 (KG- 08$-0-
123/11/24 z dnia 20.08.2024 1. egz. nr 2, p.p jawne po odlaczeniu),

- protokdt przekazania materialow niejawnych z 11 oddziatu kancelarii tajnej (ul. Podchorazych
38) do I1I oddziatu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D-GTC), protokét zawierat poz. 9 (KG-OS-PF-
82/11/24 z dnia 20.08.2024 r. egz. nr 2, p.p jawne po odigczeniu),

- protokét przekazania materialow niejawnych z II oddzialu kancelarii tajnej (ul. Podchorazych
38) do III oddziatu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D-GTC), protokét zawieral poz. 8 (KG-08-0-
125/11/24 z dnia 22.08.2024 r. egz. nr 2, p.p jawne po odlaczeniu),

- protokét przekazania materiatéw niejawnych z II oddzialu kancelarii tajnej (ul. Podchorazych
38) do III oddziatu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D-GTC), protokét zawieral poz. 14 (KG- -0S-
PF-81/11/24 z dnia 22.08.2024 r. egz. nr 2, p.p jawne po odlgczeniu),

- protoké} przekazania materialéw niejawnych z II oddziatu kancelarii tajnej (ul. Podchorazych
38) do III oddziatu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D-GTC), protokot zawierat poz. 14 (KG-CU-
PF-86/11/24 z dnia 11.10.2024 r. egz. nr 2, p.p jawne po odlaczeniu),

- protoké} przekazania materialéw niejawnych z II oddziatu kancelarii tajnej (ul. Podchorazych
38) do III oddziatu kancelarii tajnej (ul. KOR 45 D-GTC), protokot zawierat poz. 77 (KG-08-0-
135/11/24 z dnia 10.10.2024 r. egz. nr 2, p.p jawne po odlgczeniu).
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W wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych zesp6l kontrolny stwierdzit:

- zgodno$¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialow archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objgty kontrola ujetych na ewidencji gtéwnej, rejestrze
dziennikéw ewidencji i teczek wg Rdet KG-OI-131/11/19,

-zgodnoéé stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym materiatéw niejawnych ujetych
na ewidencje w okresie objetym kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych wyszczegblnionych
w pkt 5 ppkt 2 - 12,

- zgodno$é stanu faktycznego materialow nicjawnych ze stanem ewidencyjnym materiatow
niejawnych ujetych na ewidencj¢ w okresie objetym kontrola w rejestrze wydanych
przedmiotéw, wg Rdet KG-O1-6/11/24,

- zgodno§¢ stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym materialow
niejawnych ujetych na ewidencj¢ w kartach RWD o nr: 4,5,7,16,18,46. W pozostalych kartach
RWD wyszczeg6lnionych w pkt 5 ppkt 14 nie stwierdzono rejestracji dokument6w niejawnych
z okresu objetego kontrola,

- zgodno$é zapiséw dotyczacych zniszczenia materialéw niejawnych ujetych w protokotach
brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,Bc” wymienionych
w pkt 16 z materiatami ujetymi na ewidencj¢ w okresie objetym kontrola w urzadzeniach
ewidencyjnych wyszczegolnionych w pkt. 5 ppkt 2 - 13,

- zgodnosé stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym ujetym w ksigzce dorgezen przesylek
miejscowych, sprawdzono poz. ar 5.

Ponadto:

- nie stwierdzono przypadkéw udostgpnienia dokumentow zawierajacych informacje niejawne
osobie nie posiadajgcej waznego za$wiadczenia o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji
niejawnych,

- pomieszczenia, W ktérych przetwarzane i przechowywane byly dokumenty zawierajace
informacje niejawne ujgte s3 w wykazie pomieszczeh lub obszarow, w ktérych moga by¢
przetwarzane informacje niejawne. Nie stwierdzono przetwarzania dokumentow niejawnych
poza wyznaczonymi do tego pomieszczeniami,

- nie sprawdzono materiatow niejawnych, ujetych na ewidencj¢ w urzadzeniach ewidencyjnych
wymienionych w pkt. 5 ppkt 2 - 12, podszytych w teczkach akt, ktére zostaly przekazane
do Archiwum Zaktadowego WOD BOI KGSG,

- nie sprawdzono dyskéw twardych znajduj acych si¢ w urzadzeniach, ktore s3 zaplombowane.

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybien oraz wskazanie 0s6b
za nie odpowiedzialnych.

1) W trakcie kontroli stwierdzono, ze pracownik kancelarii tajnej przyjmujac korespondencjg
do wystania nie dokonat weryfikacji pod katem poprawnosci oznaczenia dokumentu,
co jest niezgodne z zapisami § 44 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 53 Komendanta Gltéwnego Strazy
Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegblnego sposobu organizacji kancelarii
tajnych, stosowania §rodkéw ochrony fizycznej oraz obiegu informaciji niejawnych?:

- wych. PF-54/24 zarejestrowanego jako 2/ 1/-/-.

Na etapie tworzenia pisma zostal rozpisany zatacznik: 1 na 21 str. Zabraklo informacji,
ze zatacznik zostanie wystany - tylko do adresata. Zapis na pi$mie wskazuje, ze zatgeznik 1
na 21 str. powinien znajdowa¢ si¢ réwniez przy pismie ad aktowym.

Dokument zostal blednie wytworzony przez G Zostat wystany
za wykazem 249/24 poz. 1. P.p. jawne po odtgczeniu,

- wych. PF-55/24 zarejestrowanego jako 2/1/~/-.

3 Zwane dalej zarzadzenic nr 53. Dz. Urz. KGSG z 2011 1. Nr 17, poz. 56 z péén. zm. Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly
ogloszone w Dz. Urz. KGSG z 2012 1. poz. 77, z 2013 1. poz. 26, z 2014 r. poz. 11, z 2016 1. poz. 30152, z 2017 r. poz. 34,
z2018 r. poz. 9, 2019 1. poz. 39, 2 2022 r. poz.13 129, 2 2023 1. poz. 55, z 2024 r. poz. 42.
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Na etapie tworzenia pisma zostal rozpisany zatacznik: 1 na 21 str. Zabraklo informacji,
ze zatgcznik zostanie wystany - tylko do adresata. Zapis na pismie wskazuje, ze zatgcznik 1
na 21 str. powinien znajdowa¢ si¢ réwniez przy pismie ad aktowvm.

Dokument zostal blgdnie wytworzony przez _ Zostal wyslany
za wykazem 256/24 poz. 1. P.p. jawne po odigczeniu.

Osoba odpowiedzialng za ww. uchybienia jest:

Z uwaei na fakt. ze w kancelarii tajnej_znajduje sic tvlko po jednym epzemplarzu pisma.
a kazde z pism zostalo wykonane w 2 egz. i powinny one bv¢ tozsame. brak jest mozliwosci
usuniecia uchybien.

2) W ramach czynnosci kontrolnych stwierdzono brak opisania zalacznikéw na dokumencie
w trakcie ich rejestracji, co nie spelnia dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 zarzadzenia nr 53
w nw. dokumentach:

- wch. PF-19/24 - w dzienniku ewidencyjnym dokument zarejestrowano jako 5+1/1
j. uzasadnienie. Na pieczeci wplywu brak zapisu, ze do ww. dokumentu dolgczono 1/1
j. uzasadnienie,

- wch. PF-37/24 - w dzienniku ewidencyjnym dokument zarejestrowano jako 11-+1/1
j. uzasadnienie. Na pieczeci wplywu brak zapisu, ze do ww. dokumentu dotgczono 1/1
j. uzasadnienie,

- wch. PF-53/24 - w dzienniku ewidencyjnym dokument zarejestrowano jako 5+1/1
j. uzasadnienie. Na pieczeci wplywu brak zapisu, ze do ww. dokumentu dolgczono 1/1
j. uzasadnienie,

- wech. Z-80/24 - w dzienniku ewidencyjnym widnial zapis, ze dokument zarejestrowano jako
68/3/67. Na pieczeci wplywu stwierdzono brak informacji, ze do przedmiotowego pisma
dotaczono 3 zataczniki na 67 str.

Osoba odpowiedzialng za ww. uchybienia jest: (D

Uchvbienia usunieto w trakcie kontroli.

3) W trakcie kontroli okazano dokument wch. 0-3/24, zarejestrowany jako:
7 + zalaczniki (106 moduly) / 1/ 6 + zataczniki (106 moduly).
W rubryce nr 16 widnieje zapis, ze zat. od nr 1 do 9 stanowig zatgczniki do innych pism.
Ponadto w rubryce nr 18 widnieje adnotacja o przerejestrowaniu ww. dokumentu na wch.
0-7/24 z dnia 01.02.2024 .
Nr wch. 0-7/24 w dzienniku ewidencyjnym zostal blgdnie zarejestrowany jako:
7 + zatgczniki (106 moduly) / 1/ 6 + zataczniki (106 moduty).
W przerejestrowanym dokumencie blednie uwzgledniono uprzednio odtaczone juz zalaczniki.
Prawidlowy zapis to: 7 + zataczniki (97 moduly) / 1 / 6 zalgczniki (97 moduly).
Osoba odpowiedzialng za ww. uchybienie jest
Uchvbienie usunicto w trakeie kontroli.

4) W toku kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wych. PF-48/24.
Brak adnotacji o wystaniu dokumentu (16 rubryka). Dokument zostal wyslany za wykazem
nr 227/24 z dnia 05.06.2024 r. pod poz. 1.

Osoba odpowiedzialng za ww. uchybienie jest{ NN

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

5) Do kontroli zespolowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wych. PF-81/24
na 3 str. Zespdl kontrolny stwierdzil niezgodnos$¢ w liczbie zarejestrowanych, a wystanych
stron dokumentu. Dokument w dzienniku ewidencyjnym zarejestrowano jako 2/3/-/-/. Wysyika
w kolumnie 16 zostata rozpisana jako: 400 +7/9 j.rozdz. + 2 szt. plyta /14/398 str. +7/9 j. rozdz.
+ 2 szt. plyta. Prawidlowy zapis to: 401 +7/9 j.rozdz. + 2 szt. ptyta /14/398 str. +7/9 j. rozdz.

+ 2 szt. ptyta.
Osobg odpowiedzialna za ww. uchybienie jest( D

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.
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6) Do kontroli zespolowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wch. Z-53/24.
Na pieczeci wpltywu dokumentu wpisano poprawng ilog¢ stron zalgcznika, tj. 6368, jednakze
blednie zostala rozpisana wysylka na pi$mie dot. zal. nr 1 i zal nr 2. Wedlug adnotacji
naniesionej na pismie zal. nr 1, stanowit 3264 stron, natomiast zal. nr 2 stanowit 2388 stron.
Prawidlowym zapisem jest, ze zat. nr 1 zawierat 3184 strony, a zal. nr 2 zawierat 2488 stron.
Ponadto, w dzienniku ewidencyjnym zostalo rozpisane, ze zataczniki nr 41, 43 i 45 zostaly
wyslane za dwoma pismami, tj. KG-TZ-Z-61/11/24 oraz KG-TZ-Z-212/11/24, co jest bledem.
Zalaczniki nr 41, 43 i 45 zostaly faktycznie wystane za pismem KG-TZ-Z-212/11/24.

Osoba odpowiedzialng za ww. uchybienie jest
Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

7) Do kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostat dokument o nr weh. Z-117/24. Zaré6wno
w dzienniku ewidencyjnym, jak i na pi$mie dokonano bigdnej rejestracji zatacznikow ww.
dokumentu. Pismo zawierato btedna ilosé stron przy 2 tozsamych zatgcznikach nr 137 (31 str.)
i nr 138 (31 str.). Faktyczna ilo§é stron zarowno przy zat. nr 137 i 138 to po 4 strony.
W dzienniku ewidencyjnym znajdowal si¢ zapis 4382/1 70/4376, poprawny zapis to
4328/170/4322.

Osobg odpowiedzialng za ww. uchybienie jest —

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

8) Do kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wych. Z-124/24,
zarejestrowany jako 2/211/9/174. W kolumnie nr 16 widnieje informacja, ze egz. nr 2 zostat
wyslany za pismem KG-TZ-Z-125/11/24, a takze, ze egz. nr 1 i 2 na 76 str. zostal wystany.
Prawidlowy zapis to: od egz. nr 1 odtgczono 76 str. i wystano za pismem KG-TZ-Z-162/11/24.
Osoba odpowiedzialng za ww. uchybienie jest (N TNIED

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

9) W dzienniku ewidencyjnym stwierdzono brak adnotacji za jakim nr wykazu zostaly wyslane

nw. dokumenty:
- wych. Z-400/24, pismo zostalo wyslane za wykazem nr 226/25 z dnia 04.06.2024 r.

pod poz. 1.
Osoba odpowiedzialng za ww. uchybienie jest
- weh. Z-397/24. Pismo zostalo wystane za wykazem nr 346/24 pod poz. 1 z dma 12.08.2024r.

Osoba odpowiedzialng za ww. uchybienie jest
Uchbienia usunieto w trakcie kontroli.

10) W rejestrze dziennikéw ewidencji 1 teczek przy wpisywaniu sygnatury arch. nr akt
przekazywanych do  Archiwum Zakladowego WOD BOlI KGSG stwierdzono,
ze widnieja tylko nr teczek arch. nr Rdet, brak jest natomiast informacji za jaka pozycja zostaly
przekazane.

Osobami odpowiedzialnymi za powstale uchybienie sg T el W s S

oo CER R

Ze wzeledu na duza ilo§é brakuiucvch wpiséw uchvbienie nie zostato usunicte w trakcie
kontroli. Powyzsze ujcto w pkt 7 w celu uzupelnienia stwierdzonvch brakéw oraz
weliminowania ich w przyvszlosci.

11) W trakcie kontroli ~ stwierdzono, ze W II Oddziale Kancelarii Tajnej
wytworzono/zarejestrowano dwa dzienniki ewidencyjne dla materialéw o klauzuli wych. écisle
tajne. Dzienniki zostaly zarejestrowane w ewidencji gléwnej kancelarii tajnej.

- Dziennik ewidencyjny: KG-OI-Z-33/11/23 Tom L Zostal rozpoczety 11.03.2024 r.,
zakonczony 07.05.2024 r. Zarejestrowano w nim 2 poz.: 00-1 z dnia 11.03.2024 r.

oraz poz. 00-2 z dnia 07.05.2024 1.
- Dziennik ewidencyjny: KG-OI-Z-25/1/24 Tom II. Zostal rozpoczety 11.07.2024 r.,
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zakoriczony 11.12.2024 r. Zarejestrowano w nim 2 poz.. 00-1 z dnia 11.07.2024 r.
oraz 00-2 z dnia 11.07.2024 r.
Dokonano korekty i zakonczono pierwotnie zatozony dziennik KG-OI-Z-33/11/23 Tom L
Powyzsze skutkowato zarejestrowaniem w 2024 roku dwoch pism wychodzacych o takich
samych numerach (00-1/24 i 00-2/24), ktore roznily sie datg ich wykonania.
Osobg odpowiedzialng za ww. uchybienie byt (NN - -0y}
stosowne o$wiadczenie, ktére dotaczono do akt kontroli.
Brak mozliwosci usuniecia uchvbienia.

7. Zalecenia i wnioski, dotyczace usunigcia uchybien.

Polecam:
1) Pracownikom kancelarii:

- zachowywaé nalezyts staranno$¢ i precyzj¢ w trakcie rejestracji dokumentow
w urzadzeniach ewidencyjnych, prawidlowego ich oznaczania oraz wiasciwego
ewidencjonowania podczas wysylania i przekazywania, ze szczegélnym zwréceniem uwagi
na zalgczniki,

- w rejestrze dziennikéw ewidencji i teczek na biezaco wpisywad oraz uzupelni¢ w poprzednich
latach numery pozycji za jakimi zostaty przekazane dane akta do Archiwum Zakladowego
WOD BOI KGSG - zgodnie z uchybieniem opisanym w pkt 6 ppkt 10,

- dokonywa¢ na biezaco archiwizacji kart RWD, ktore nie sa juz wykorzystywane, a zostaly
zalozone dla 0s6b, ktore ubyly z pracy/shuzby.

2) Kierownikowi Kancelarii Tajnej:

- zwickszyé biezacy nadzér nad pracownikami I1 Oddzialu Kancelarii Tajnej,

- kontrolowaé na biezaco poprawnos$é wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywanych
przez pracownikow kancelarti.

8. Zgodnie z § 24 ust. 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewngtrznej
oraz zasad koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG
22023 r. poz. 109; zm.: Dz. Urz. KGSG z 2024 r. poz. 2 oraz z 2025 r. poz. 12) kierownik
podmiotu kontrolowanego w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania
z kontroli, jest uprawniony do przedstawienia swojego stanowiska do tego sprawozdania,
co nie wstrzymuje realizacji zalecenn iwnioskéw z kontreli przedstawionych
w sprawozdaniu.

9. Zgodnie z § 40 zarzadzenia nr 100 w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego
sprawozdania z kontroli, oczekuj¢ informacji o sposobie wykonaniu zalecen
i wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania albo o innym sposobie
usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci.

10. Zgodnie z § 40 zarzadzenia nr 100 fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce
kontroli Komendy Gléwnej Strazy Granicznej w Warszawie — uje¢tej na ewidencje
wg Rtd KG-01-11/2013, pod pozycja nr 9/2025.

KOMENDANT GLOWNY
STRAZY GiHA NICZISEJ

(e - C

zen. dyw. SG Robert BAGAN ™
Wyk. w 1l egz. .
Wykona!ab
Dmia: 03.02.2T72CT
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