KG-0OI-VII1.0910.3.2022.AK Warszawa, dniao.ZA. grudnia 2022 1.

Egz. pojedynczy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Podmiot kontrolowany: Biuro Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej’ -
I Oddzial Kancelarii Tajnej Wydzialu Ochrony Dokumentacji BOI KGSG, z siedzibg
w Warszawie al. Niepodleglosci 100, zwane dalej ,kancelarig tajng”.

Dyrektorem Biura Ochrony Informacji Komendy Giownej Strazy Granicznej,
w kontrolowanym okresie byl:

ptk SG Krzysztof DZIEDZIC

2. Kontrol¢ przeprowadzil zespél w skladzie:

1) kierownik zespotu: —pplk SG Agnieszka KUC - zastgpca naczelnika
Wydzialu Postepowan Sprawdzajacych, Kontroli,
Analiz i Szkolen Biura Ochrony Informacji Komendy
Gtéwnej Strazy Granicznej, upowaznienie nr
26/01/222 z dnia 15 czerwca 2022 1;

2) czlonkowie zespotu: —st. chor. szt. SG Beata KUSMIERCZAK - starszy
specjalista Wydzialu Postgpowan Sprawdzajacych,
Kontroli, Analiz i Szkolen Biura Ochrony Informacji
Komendy Gléwnej Strazy Granicznej, upowaznienie
nr 27/01/22 z dnia 15 czerwca 2022 1.

—mt. chor. SG Michat SERDAKOWSKI — ekspert

Wydziatu Postepowan Sprawdzajacych, Kontroli,
Analiz i Szkolen Biura Ochrony Informacji Komendy
Glownej Strazy Granicznej, upowaznienie nr 28/01/22
z dnia 15 czerwca 2022 r. — nie uczestniczyl
w czynnosciach kontrolnych.

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 27 czerwca 2022 r. — 8 grudnia 2022 r.

4. Okreflenie przedmiotu kontroli i okresu obj¢tego kontrola:

Zakres przedmiotowy:

1) dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych
(w tym w zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno — Sledczej);

2) sprawdzenie stanu przestrzegania zasad postgpowania z materialami niejawnymi
w kancelarii tajnej oraz przez funkcjonariusza/pracownika, ktéremu udostepniono materialy
niejawne (w tym w zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno — sledczej);

! BOI KGSG
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3) sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materiatow niejawnych ze stanem ewidencyjnym
na podstawie urzgdzen ewidencyjnych;
4) poréwnanie protokoldow brakowania niearchiwalnych dokumentow niejawnych

oznaczonych symbolem ,BC”, pod katem zgodnosci w ilosci zniszczonych
a zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych dokumentéw.

Okres objety kontrola: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:

Zespdt kontrolny pozytywnie z nieprawidiowos$ciami ocenia stan przestrzegania przepiséw
o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow
niejawnych.

Powyzsza ocen¢ sformulowano w oparciu o kontrole nizej wymienionych urzadzen

ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii tajnej:

1) rejestr dziennikoéw ewidencji i teczek, wg Rdet KG-OI-245/1/18, rozpoczety
02.01.2019 r., rok 2021 zakonczony na poz. 101;

2) dziennik ewidencyjny ,,Scisle tajne”” wchodzace, wg Rdet KG-OI-Z-7/1/2021, rozpoczety
11.01.2021 r., zakonczony na poz. 00-192 z dnia 30.12.2021 r.;

3) dziennik ewidencyjny ,S$ci$le tajne” wychodzace, wg Rdet KG-Ol-Z-8/1/2021,
rozpoczety 10.03.2021 r., zakonczony na poz. 00-4 z dnia 25.10.2021 r.;

4) dziennik ewidencyjny ,tajne” wchodzace, wg Rdet KG-OI-Z-5/1/2021, rozpoczety
04.01.2021 r., zakonczony na poz. 0-423 z dnia 31.12.2021 r.;

5) dziennik ewidencyjny ,tajne” wychodzace, wg Rdet KG-OI-Z-6/1/2021, rozpoczety
15.01.2021 r., zakonczony na poz. 0-108 z dnia 30.12.2021 r.;

6) dziennik ewidencyjny ,,poufne” wchodzace, wg Rdet KG-OI-Z-3/1/2021, rozpoczety
04.01.2021 r., zakoniczony na poz. PF-1048 z dnia 30.12.2021 r.;

7) dziennik ewidencyjny ,,poufne” wychodzace, wg Rdet KG-OI-Z-4/1/2021, rozpoczety
04.01.2021 r., zakonczony na poz. PF-1085 z dnia 31.12.2021 r.;

8) dziennik ewidencyjny ,,zastrzezone” wchodzace, tom I, wg Rdet KG-OI-Z-1/1/2021,
rozpoczety 04.01.2021 r., zakonczony na poz. Z-1148 z dnia 20.09.2021 r.;

9) dziennik ewidencyjny ,zastrzezone” wchodzace, tom II, wg Rdet KG-OI-Z-71/1/2021,
rozpoczety 20.09.2021 r., zakonczony na poz. Z-1665 z dnia 31.12.2021 r.;

10) dziennik ewidencyjny ,zastrzezone” wychodzace, wg Rdet KG-OI-Z-2/1/2021,
rozpoczety 04.01.2021 r., zakonczony na poz. Z-912 z dnia 28.12.2021 r.;

11) ewidencja korespondencji wchodzace) i wychodzacej. Zarzgdzenia, decyzje, rozkazy,
wytyczne, wg Rdet KG-OI-2/1/16, rozpoczety 25.03.2016 r., rok 2021 zakoriczony na
poz. PF-12 z dnia 23.12.2021 r.;

12) rejestr wydanych przedmiotow, wg Rdet KG-O1-108/1/20, rozpoczety 08.01.2021 r.,
zakonczony na poz. PF-91 z dnia 20.12.2021 r,;

13) skorowidz rejestréw kart RWD— ZOS KGSG, wg Rdet KG-01-3/1/11, rozpoczety w dniu
03.01.2011 r., prowadzony w formie alfabetycznej, karty RWD o nr:

e 1,2,3,5,9,10,12, 13, 14, 15, 18, 19, 21, 22, 24, 26, 29, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 62,
63, 64, 65, 66, 67, 71, 92, 107, 109, 114, 119, 121, 127, 138, 142, 146, 150, 152, 155,
159, 162, 163, 167, 169, 170, 178, 180, 183, 184, 185, 186, 187, 188, brak
zarejestrowanych dokumentéw w okresie obj¢tym kontrola,

e 6, zakonczona na poz. 1, brak zrejestrowanych dokumentow niejawnych w okresie
objetym kontrola,

e 27, zakonczona na poz. 3,
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e 50, 51, 52, 53 karty sluzace do przesylania pltyt CD pomiedzy instytucjami
zewnetrznym, celem elektronicznej wymiany informacji, rejestracja prowadzona w
systemie stale narastajacym,

e 55, zakonczona na poz. 1,

e 69, zakonczona na poz. 3,

e 70, zakonczona na poz. 2, dysk twardy;

14) Ksigzka doreczen przesytek miejscowych, RWD nr 1-KG-OI-1/21, rozpoczgta

04.01.2021 r., zakoniczona na poz. 893 z dnia 31.12.2021 r.

Sprawdzono poz.: 4, 9, 13, 20, 21, 22, 38, 50, 52, 53, 58, 69, 74, 87, 91, 98, 100, 117,

124, 129, 131, 134, 139, 140, 142, 147, 156, 166, 168, 171, 179, 184, 195, 208, 216, 227,

244,258, 260, 267, 301, 328, 335, 349, 350, 371, 384, 410, 414, 421, 428, 457, 458, 480,

499, 508, 523, 534, 548, 552, 560, 566, 579, 601, 630, 661, 664, 665, 667, 674, 692, 697,

700, 708, 715, 735, 747, 761, 764, 785, 790, 791, 794, 819, 841, 842, 851, 862, 863, 871,

872, 876, 878, 882, 883, 889, 893.

15) protokoly brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,.BC”

o nr:

a) z2021r.

— Nr 341/ 2021 z dnia 13.09.2021 r., zalgcznik zawiera 115 pozycji,
b) 22022r.:
— 194/2022 z dnia 12.05.2022 r., zalacznik zawiera 86 poz.,
— 195/2022 z dnia 12.05.2022 r. zalgcznik zawiera 91 poz.,
— 204/2022 z dnia 25.05.2022 r. zalgcznik zawiera 68 poz.,
— 221/2022 z dnia 08.06.2022 r., zalacznik zawiera 86 poz.,
16) spisy akt przekazanych do Archiwum Zakladowego — nie przekazywano teczek,
w ktorych zostaty podszyte dokumenty niejawne z okresu objetego kontrola;
17) wykazy przesylek nadanych od poz. 1 do poz. 710.
Sprawdzono wykazy onr.: 1p. 1,6p. 1,8p 1,15p.1,19p.1,25p. 1,28p.1,32p. 1,
33p.1,36p.1,40p. 1,41 p. 1,43p. 1,46 p. 1,50p. 1,54 p. 112,55 p. 1,56 p. 1, 57
p.1-9,59p.1,61p.1,66p.1,68p.1,70p. 1,75p. 112,76 p. 1,77 p. 1-6, 79 p. 1, 82
p.1,87p.1,89p.1,90p.1,91p. 1,93 p. 1,98 p. 1,100 p. 1,101 p. 112,103 p. 1, 105
p.1,110p.1,113p. 1,115p. 1,116 p. 1,117 p. 1,119p. 112,123 p. 1,127 p. 1, 129
p.1,132p.1,133p. 1,136 p. 1,140p. 1,142 p. 1,143 p. 1, 147 p. 1-4, 153 p. 1, 154
p.1,165p.1,170p. 1,179 p. 1,183 p. 1,186 p. 1,197 p. 1,204 p. 1, 231 p. 1, 241 p.
1,244 p.1,247p. 1,258 p. 1,261 p. 1,267 p. 1,278 p. 1,297 p. 1,298 p. 1, 301 p. 1,
323 p.1,338p.1,340p. 1,347 p. 1,352 p. 1,354 p. 1,361 p. 1,370p. 112,371 p. 1,
380 p. 112,381 p.1,385p.1,395p. 1,398 p. 1,401 p. 1-9,409 p. 112,411 p.1, 414
p.1,417p.1,421p. 1,428 p. 112,436 p. 1,447 p. 1,462 p. 1,475p. 1,489 p. 1, 491
p.1,495p.1,499p. 1,512 p.1,515p. 1,517 p. 1,518 p. 1, 536 p. 1, 539 p. 1, 541 p.
1,553 p.1,559p.1,593p. 1,613 p. 1,614 p. 1,620p. 1, 625p. 1,630 p. 1, 631 p. 644
p.1,667p.1,673p. 1,678 p. 1,683 p. 1,686 p. 1, 687 p. 1, 691 p. 1, 705 p. 1, 707
p. 1,709 p. 1.
18) Sprawdzono (wczytano) teczki:
~ KG-O$-PF-134/1/14,
- KG-O$-PF-61/1/17,
- KG-OS-PF-166/I/ 18,
— KG-0OS-PF-182/1/18,
- KG-OS-PF-186/1/18,
— KG-OS-PF-189/1/18,
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- KG-OS-PF-27/1/19,
-~ KG-OS$-PF-51/1/19,
- KG-OS-PF-61/1/19,
- KG-O$-PF-63/119,
- KG-OS-PF-80/1/19,
— KG-OS$-PF-86/1/19,
- KG-OS-PF-99/1/19,
- KG-OS-PF-106/1/19,
- KG-O$-PF-107/1/19,
— KG-OS-PF-109/1/19,
— KG-OS-PF-110/1/19,
— KG-OS-PF-116/1/19,
- KG-OS$-PF-125/1/19,
— KG-OS-PF-126/1/19,
- KG-O$-PF-137/1/19,
- KG-08-0-14/1/20,
- KG-08-Z-21/120,
— KG-OS8-PF-25/1/20,
~ KG-08-00-9/1/21,
- KG-08-0-10/1/21,
- KG-08-0-12/1/21,
- KG-08-0-13/1/21,
- KG-08-0-14/1/21,
- KG-OS-PF-15/1/21,
- KG-08-0-16/1/21,
- KG-08-Z-19/121,
- KG-OS-PF-21/121,
- KG-08-0-23/1/21,
- KG-0OS-PF-33/1/21,
- KG-08-Z-44/1/21,
- KG-OS-PF-46/1/21,
- KG-OS-PF-54/1/21,
- KG-08-00-68/1/21,
- KG-08-0-81/1/21,
—~ KG-OS$-PF-20/1/22,
-~ KG-OS-PF-23/1/22,
- KG-08-Z-28/1/22,
- KG-08-Z-30/1/22,
- KG-08-0-51/1/22,
- KG-0$-00-63/1/22.

W wyniku kontroli ww. urzgdzen ewidencyjnych zespét kontrolny stwierdzit:

— zgodno$¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objety kontrolg ujetych
na ewidencj¢ w rejestrze dziennikow ewidencji i teczek ZOS KGSG wg Rdet
KG-01-245/1/18,

— zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym materialéw niejawnych ujetych
na ewidencj¢ w okresie objetym kontrolg w urzadzeniach ewidencyjnych
wyszczegolnionych w pkt 5 ppkt. 2-11,

— zgodno$¢ stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialdow niejawnych ujetych na ewidencje w okresie objetym kontrolg w rejestrze
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wydanych przedmiotow, wg nr Rdet KG-OI-108/1/20, z wytaczeniem pozycji, ktérych
nie sprawdzono poniewaz zarejestrowane zostaly pod nimi plyty CD stuzace do
clektronicznej wymiany informacji pomiedzy instytucjami zewnetrznym, bedace
w cigglym obiegu,

— zgodnoé¢ stanu faktycznego materialdow niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialéw niejawnych ujetych na ewidencje w kartach RWD o nr: 27, 55, 69.
W pozostatych kartach RWD wyszczegdlnionych w pkt 5 ppkt 13 nie stwierdzono
rejestracji dokumentéw niejawnych z okresu objetego kontrola,

— zgodno$é zapisow odnosnie zniszczenia materialéw niejawnych ujetych w protokotach
brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,Bc”
wymienionych w pkt. 5 ppkt 15 z materiatami uj¢tymi na ewidencj¢ w okresie objetym
kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych wyszczegdlnionych w pkt. 5 ppkt 2-12,
z wyjatkiem przypadkéw opisanych w pkt. 6 ppkt 1,

— zgodnos¢ zapiséw (adnotacji) w urzadzeniach ewidencyjnych wymienionych w pkt. 5
ppkt 2-11 dot. numeru ewidencyjnego teczki (o ktérym mowa w pkt. 5 ppkt 18),
w ktérej zostalty podszyte dokumenty, zarejestrowane w ww. urzadzeniach
ewidencyjnych, z wylgczeniem przypadkéw opisanych w pkt. 6 ppkt 7, 10.

Ponadto:

a)

b)

c)

nie stwierdzono przypadkéw udostgpnienia dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne osobom nieuprawnionym tj.: nieposiadajacym odpowiedniego poswiadczenia
bezpieczenstwa i waznego zaswiadczenia o odbytym przeszkoleniu w zakresie ochrony
informacji niejawnych,

nie sprawdzono materialow niejawnych, ujgtych na ewidencj¢ w urzadzeniach
ewidencyjnych wymienionych w ust. 5 pkt 2 — 10, podszytych w teczkach akt 1 wpigtych
w t.e.o., ktore zostaly przekazane do Archiwum Zakladowego Wydziatlu Ochrony
Dokumentacji BOI KGSG,

nie sprawdzono dyskéw twardych znajdujacych si¢ w urzadzeniach, ktére sa
zaplombowane.

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb za nie
odpowiedzialnych:
1) Stwierdzono niezgodno$¢ w liczbie zarejestrowanych, a zniszczonych protokolem

brakowania stron nw. dokumentow:

a) wych. KG-0S-Z-894/1/21 — zgodnie z protokolem brakowania nr 221/2022 poz. 85
zniszczono 2 str., a dokument zostat zrejestrowany na 3 str,,

b) wch. Z-1564/1/21 — zgodnie z protokolem brakownia nr 204/2022 poz. 59 zniszczono
5 str., dokument zostal zarejestrowany na 3 str.

W przedmiotowej sprawie ztozyla oswiadczenie

(oswiadczenie znajduje si¢ w aktach kontroli).

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

2) Stwierdzono przypadek nie odnotowania w dzienniku ewidencyjnym faktu zniszczenia

dokumentu wch. o nr Z-442/1/21 protokolem brakowania nr 341/2021, co nie spelnia
dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3, a takze § 62 ust. 3 i 4 zarzadzenia
nr 53. Protokét kontowata

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.
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3) Stwierdzono niezgodno$é w iloSci zarejestrowanych a okazanych do kontroli stron
dokumentu o nr:

a) wch. Z-1292/1/21 z dnia 20.10.2021 r. - dokument zarejestrowano w dzienniku jako
1 str. (1/-/-), a faktycznie wytworzony zostat na 3 str. (3/-/-). Rejestracji dokonywat

b) wch. PF-858/1/21 z dnia 16.11.2021 r. - dokument zarejestrowano w dzienniku jako
7 str. (7/-/-), a faktycznie wytworzony zostal na 12 str. (12/1/5). Rejestracji dokonala

c) wch. PF-167/l/21 z dnia 04.03.2021 r. — dokument zarejestrowano w dzienniku
jako 2 str. (2/-/-), a faktycznie ma zaltgcznik o klauzuli ,,poufne” i dokument powinien
by¢ zarejestrowany jako 3 str. (3/1/1). Rejestracji dokonywal

d) wch. PF-411/1/21 z dnia 09.06.2021 r. - dokument zarejestrowano w dzienniku jako
4 str. (4/-/-), a faktycznie ma zalgcznik i dokument powinien by¢ zarejestrowany jako
5 str. (5/1/1). Rejestracji dokonywal

e) wch. Z-130/1/21 z dnia 11.02.2021 r. - dokument zarejestrowano jako 2 str. (2/-/-),
a faktycznie dokument zostal wytworzony na 3 str. (3/-/-/). Rejestracji dokonywatl

f) wch. PF-705/I/21 z dnia 29.09.202]1 r. — dokument zarejestrowano jako 14 str.

(14/-/-), a faktycznie dokument zostal wytworzony na 235 str. (25/1/14). Rejestracji
dokonywat

Powyzsze uchybienia usuni¢to w trakcie kontroli.

4) W kolumnie nr 15 ,,Potwierdzenie zwrotu dokumentu (data i podpis)”, pracownik
kancelarii przyjmujac na stan kancelarii nw. dokumenty wychodzace od
‘ktory potwierdzit odbiér przedmiotowych dokumentéw swoim
podpisem w urzadzeniu ewidencyjnym), nie zdjal ich ze stanu ww. funkcjonariusza, co nie
spelnia zapisu § 33 ust. 1 zarzgdzenia nr 53 Komendanta Glownego Strazy Granicznej
z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegolnego sposobu organizacji i funkcjonowania
kancelarii tajnych oraz innych komdrek organizacyjnych odpowiedzialnych za
przetwarzanie materialow niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych oraz doboru i stosowania Srodkéw bezpieczeristwa fizycznego, zwanego dalej
., zarzgdzeniem nr 537:

—  KG-0OS-PF-790/1/21 z dnia 25.10.2021 r.,
— KG-0S8-PF-791/1/21 z dnia 25.10.2021 1.,
— KG-0OS$-PF-794/1/21 z dnia 26.10.2021 r.,
— KG-08-PF-797/1/21 z dnia 26.10.2021 r.,
— KG-0S-PF-798/1/21 z dnia 26.10.2021 1.,
— KG-OS$-PF-799/1/21 z dnia 26.10.2021 1.,
~  KG-0S8-PF-800/1/21 z dnia 26.10.2021 r.,
— KG-0S-PF-801/1/21 z dnia 26.10.2021 1.,
—  KG-OS-PF-834/1/21 z dnia 03.11.2021 r.,
— KG-OS-PF-835/1/21 z dnia 03.11.2021 r.,
- KG-OS$-PF-836//21 z dnia 03.11.2021 1.,
~  KG-OS-PF-846/1/21 z dnia 10.11.2021 .,
~ KG-OS-PF-915/1/21 z dnia 25.11.2021 .,
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- KG-OS-PF-917/1/21 z dnia 25.11.2021 r.,
— KG-OS-PF-918/1/21 z dnia 25.11.2021 r.

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

5) W trakcie kontroli teczki KG-OS-PF-20/1/22, w ktérej zostal podszyty dokument o nr
wych. KG-OS-PF-818/I/21 z dnia 02.11.2021 r. wraz z 3 zalgcznikami na 28 str. (29/3/28)
stwierdzono, ze zalacznik nr 1 z dnia 27.10.2021 r. o klauzuli ,,poufne” na 2 str. nie zostat
zarejestrowany w dzienniku ewidencyjnym, co nie spetnia dyspozycji § 13 ust. 1 oraz § 37
ust. 1 zarzadzenia nr 53. Dokument zostal wykonany na stanowisku PE-KG-0S-73,
podpisany przez + 1 zatwierdzony przez

. KGSG . W trakcie
kontroli ww. zalacznik zostal zarejestrowany pod nr KG-OS-PF-890/1/22.

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

6) . nie zdjela ze stanu _ dokumentu wch.
o nr Z-1039/1/21 z dnia 25.08.2021 r. na 2 str., ktory stal sie zalgcznikiem do pisma
KG-0S-Z-689/1/21 z dnia 26.08.2021 1., co nie spelnia zapisu § 33 ust. 1 zarzadzenia
nr 53. W trakcie kontroli w dniu 19.09.2022 r. . zdjeta dokument
ze stanu ww. funkcjonariusza.

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

7) Nie dokonano w urzadzeniach ewidencyjnych adnotacji o podszyciu w teczce akt nizej
wymienionych dokumentdéw, co nie spelnia dyspozycji § 16 ust. 6 oraz § 33 ust. 1
Zarzadzenia nr 53:

a) wch. PF-795/1/21 z dnia 02.11.2021 r., ktéry zostal podszyty w teczce akt wg Rdet nr
KG-08-0-81/1/21. Za powyzsze odpowiedzialna jest | , ktéra
kontowala teczke,

b) wch. Z-1576/1/21 z dnia 14.12.2021 r., kt6éry zostal podszyty w teczce akt wg Rdet

KG-08-0-81/1/21. Za powyzsze odpowiedzialna jest , ktdra
kontowala teczke,

¢) wch. 0-202/1/21 z dnia 06.09.2021 r., ktory zostat podszyty w teczce akt wg Rdet KG-
0S-0-10/1/21. Za powyzsze odpowiedzialna jest , ktora
kontowala teczke,

d) wch. Z-1261/1/21 z dnia 13.10.2021 r., ktéry zostal podszyty w teczce akt wg Rdet
KG-08-0-10/1/21. Za powyzsze odpowiedzialna jest . . ktora
kontowala teczke,

e) wych. KG-08-0-15/1/21 z dnia 01.07.2021 r., ktéry zostal podszyty w teczce akt
wg Rdet KG-0S$-00-9/1/21. Za powyzsze odpowiedzialna jest :

, ktora kontowala teczke,
f) wch. PF-376/1/21 z dnia 25.05.2021, ktory zostal podszyty w teczce akt wg Rdet
KG-08-0-13/1/21. Za powyzsze odpowiedzialna jest ., ktora

kontowala teczke.

Powyzsze uchybienia usunieto w trakcie kontroli.
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8)

9

Blednie nadano klauzule tajnosci teczee o nr KG-0S-0-9/1/21 tj.: ,,tajne” zamiast , $cisle
tajne”. Na karcie nr 346 znajduje si¢ dokument wch. o klauzuli ,$cisle tajne” o nr
00-49/1/21 z dnia 12.04.2021 r., ktéry zostal wykontowany ww. numerem teczki
o klauzuli ,.tajne” przez . Natomiast na ostatniej karcie ww. teczki
widnieje zapis, ze teczke kontowala W trakcie kontroli
dokonano zmiany klauzuli teczki na ,.icisle tajne” tj. KG-0S-00-9/1/21 i ponownie
wykontowano teczke.

Uchybienie usunicto w trakcie kontroli.

Stwierdzono przypadki nie odnotowania faktu odeslania pism badz poszczegblnych

zalgcznikdw pism, co nie spelnia dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3

zarzadzenia nr 53. Powyzsze stwierdzono w nw. pozycjach:

a) wch. Z-178/1/21 — w trakcie kontroli uzupelniono wpis o przestaniu zalacznikow za
pismem wych. KG-0S-Z-174/1/21,

b) wch. Z-174/1/21 — w trakcie kontroli uzupelniono wpis o przestaniu zatgcznikow za
pismem wych. KG-08-Z-174/1/21

Powyzsze uchybienia usuni¢to w trakcie kontroli.

10) Podczas kontowania nw. dokumentéw blgdnie wpisano rok w numerze teczki, w ktorej

zostaly podszyte przedmiotowe dokumenty:

a) wych. KG-OS-PF-259/21 — w kolumnie nr 17 wpisano nr wg Rdet
KG-OS$-PF-61/18 a powinno byé KG-OS-PF-61/19. Za powyzsze odpowiedzialny
jest] ,» ktory kontowat teczke,

Uchybienie usunieto w trakcie kontroli.

11) Stwierdzono, ze w rejestrze dziennikéw ewidencji i teczek w kolumnie nr 1, w poz.

22021 r. o nr.: 10, 12, 16, 23 oraz z 2022 r. o nr.: 23, 51, brak jest okreslenia klauzuli
tajnosci nw. teczek wg Rdet nr:

- KG-08-0-10/1/21,

- KG-08-0-12/121,

- KG-08-0-16/1/21,

- KG-08-0-23/121,

—~ KG-OS$-PF-23/1/22,

- KG-08-0-51/1122.

Uchybienie usunieto w trakcie kontroli.

12) W wyniku kontroli urzadzen ewidencyjnych stwierdzono. ze dokument wychodzacy o nr

KG-08-Z-76/1/2021 znajduje si¢ na stanie funkcjonariusza
Wydziatu IV ZOS KGSG. Przedmiotowy dokument nie zostat przedstawiony do kontroli
przez ww. funkcjonariusza. W wyniku poczynionych ustalen przez kierownika kancelarii
tajnej wynika, ze przedmiotowy dokument zostal
omyltkowo umieszczony i zniszczony wraz z dokumentami (sprawdzeniami) Wydziatu
IV protokolem brakowania dokumentéw niearchiwalnych — oznaczonych symbolem
»Bc” nr 276/2021 z dnia 16.07.2021 r. poz. 419. Rzeczony dokument nie zostal zdjety
ze stanu ' oraz wykontowany ww. protokolem, poniewaz
w protokole blednie wpisano nr przedmiotowego dokumentu tj. jego dodatkowe
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oznaczenia: KG-OS-Z-76/S/1V/21 zamiast KG-OS-Z-76/1/2021. Ponadto ustalono,
ze dokument zarejestrowany w ewidencji Wydzialu 1V o tym samym numerze tj.
KG-08-Z-76/S/IV/21 zostal zniszczony protokolem brakowania nr 94/2022 z dnia
11.03.2022 r. poz. 34. W obydwu przypadkach przewodniczacg komisji powolanej do
brakowania dokumentéw byla - ) ., ktoéra w zwiazku
z zaistnialag pomytkg dokonata odpowiednich zmian w protokole brakowania nr 276/2021
poz. 419. W trakcie kontroli dokument o nr KG-0S-Z-76/1/2021 zostal zdjety z ze stanu
Pana . . 1 wykontowany protokolem brakowania nr 276/2021 z dnia
16.07.2021 r. poz. 419. Ww. protokoty 1 notatka

w ww. sprawie znajdujg sie w aktach kontroli.

Uchybienie usunieto w trakcie kontroli.

13) W trakcie trwania czynnosci kontrolnych, w dniu 24.10.2022 r. kierownik kancelarii
tajne) Wydzialu Ochrony Dokumentacji BOI KGSG zlozyl do dyrektora BOI KGSG
pisemny meldunek dot. utraty kontroli nad dokumentem zawierajacym informacje
niejawne o klauzuli ,,poufne” o nr weh. PF-1020/1/21 z dnia 22.12.2021 r., ktory do dnia
przedlozenia przedmiotowego meldunku nie zostal okazany do kontroli zespolowi
kontrolnemu. Rzeczony dokument byl na stanie I Oddzialu KT WOD BOI KGSG,
a pracownicy kancelarii nie mogli ustali¢ miejsca jego przechowywania. W zwigzku
z powyzszym postanowieniem nr 4/01/2022 dyrektora BOlI KGSG zostaly wszczete
czynnosci wyjasniajace okoliczno$ci naruszenia przepisdw o ochronie informacji
niejawnych. W dniu 21.11.2022 r. kierownik kancelarii tajnej Wydzialu Ochrony
Dokumentacji BOI KGSG poinformowat o odnalezieniu ww. dokumentu. Czynnosci
wyjasniajace na okoliczno$¢ powyzszego naruszenia prowadzone sz odrebnym
postepowaniem. W dniu 29.11.2022 r. dokument o nr wch. PF-1020/1/21 zostat okazany
do kontroli zespolowi kontrolnemu.

7. Zalecenia i wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci.

Z uwagi na powyzsze, wnosze¢ o realizacj¢ nizej wymienionych zalecen:
1) polecié pracownikom kancelarii zachowanie starannosci i precyzyjnosci w trakcie:
— rejestracji dokumentéw w urzgdzeniach ewidencyjnych, w szczegolnosci w przypadku
odsylania pism badz poszczegdlnych zalacznikow pism,
— kontowania w urzadzeniach ewidencyjnych dokumentéw zniszczonych protokolami
brakowania;
— kontowania w urzadzeniach ewidencyjnych dokumentdéw podszytych w teczkach akt,
2) dokonywa¢ wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z tytulami kolumn,
natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajacej ich dokonanie;
3) potwierdza¢ kazdorazowo w urzgdzeniach ewidencyjnych fakt zwrotu dokumentu do
kancelarii;
4) przestrzega zasady okreslonej w art. 43 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742, z 2022 r. poz. 655, 1933);
5) zgodnie z dyspozycja § 13 ust. 1 oraz § 37 ust. 1 zarzadzenia nr 53 rejestrowad
w odpowiednich urzadzeniach ewidencyjnych wszystkie dokumenty wytworzone
w jednostkach organizacyjnych oraz nadestane do tych jednostek, niezaleznie od formy,
sposobu, miejsca ich wykonania, a takze osoby wykonawcy.
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8. Zgodnie z § 32 ust. 4 pkt 3 Zalacznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urz¢dach obslugujacych organy lub w
jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW, poz. 43 z pézn. zm.), w terminie 30 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, oczekuje¢ informacji o wykonaniu
zalecen, a takze podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

9. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigice kontroli Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej w Warszawie, ujetej na ewidencje wg Rdet KG-OI-11/2013, pod

poz. 5 w 2022 roku.
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Sporz./Wyk.: AKuc (660 4965)
Dnia: 16.12.2022 r.
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