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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Podmiot Kkontrolowasny: Biuro Spraw Wewngtrznych Straty Gramcme_;,
al. Niepodleglosei 100, 02-514 Warszawa, zwane dalej ,,.BSW SG”.

Dyrektorem Zarzadu Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej w kontrolowanym okresie
byt
pik SG Mirostaw HAKIEL

Od dnia 15.02.2013 r. Dyrektorem Zarzadu Spraw Wewngtrznych Strazy Granicznej, a od
dnia 01.04.2013 r., na podstawie zarzadzenia nr 62 Komendanta Gléwnego Strazy
- Granicznej z dnia 01.10.2012 r. w sprawie organizacji Komendy Glownej Strazy
Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 53), Dyrektorem Biwra Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej jest:
- plk SG Artur MICHALAK

2. Kontrolg przeprowadzil zespél w skiadzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: - por. SG Agnieszka KUC - ekspert Wydzialu
Kontroli, Analiz i Szkolen Biura Ochrony
Informacji Komendy Giéwnej Strazy Granicznej,

Czionek zespolu kontrolnego: - por. SG Beata LAPCZYNSKA - starszy
specjalista Wydzislu Kontroli, Analiz i Szkolen
Biura Ochrony Informacji Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej.

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: od 4 maja 2015 r. do 17 lipca 2015 1.
& 4, Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu obj¢tego kontroly:

Zakres przedmiotowy:

1) dokonanie okresowej kontroli ewidencji. materialéw i obiegu dokumentéw nigjawnych
(w tym zakresie prowadzenia ewidencii operacyjno - §ledczsj);

2) sprawdzenie stanu przestrzegania zasad postgpowania z materialami niejawnymi
w kancelarii tajnej oraz przez funkcjonariusza/pracownika, ktéremu udostepniono
materialy nigjawne (w tym zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno -Sledczej);

3) sprawdzenie zgodno$ci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym na podstawie urzqdzen ewidencyjnych (w tym w zakresie prowadzenia
ewidencji operacyjno-§ledczej);

4) poréwnanie protokoléw brakowania nicarchiwalnych dokumentéw niejawnych
oznaczonych symbolem ,BC”, pod kgtem zgodnodci w ilosci  zniszezonych,
a zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych dokumentow.

Okres objety kontroly: 01.01,2013 r. do 31.12.2014 1.
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. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala

oparta:

Zesp6t kontrolny pozytywnie 2 uchybieniami ocenia stan przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw
niejawnych.

Powyzszg oceng sformulowano w oparciu o kontrole nizej wymienionych urzadzed
ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii BSW 5G:

1) rejestr dziennikéw ewidencji i teczek, wg Rtdn KG-SW-17/11, rozpoczety dnia
02.01.2012 r., rok 2013 zakoficzony na poz. Z-62, rok 2014 zakoficzony na poz. 61;

2) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzuly ,Scidle tajne” —
wychodzgce, wg Rtdn. Nr KG-SW-Z-10/11, rozpoczety dnia 12.01.2011 r., zakoficzony
dnia 08.08.2013 r. na poz. 00-8;

3) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula Scifle tajne” ~
wchodzace, wg Ridn, Nr KG-SW-0-6/10 (zastrzezone), rozpoczety dnia 05.01.2010 r.,
zakoliczony dnia 28.06.2013 r. na poz. 00-8;

4) dziennik  korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg tajne” — wychodzgee
(zastrzezone), wg Rtdn. Nr KG-SW-PF-6/2008, rozpoczety dnia 02.01.2008 r.
zakonczony dnia 13,12,2013 r. na poz. 0-17;

5) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,tajne” — wchodzgce
(zastrzezone), wg Rtdn. Nr KG-SW-PF-5/10, rozpoczety dnia 04.01.2010 r.,
zakoniczony dnia 05.12,.2013 r. na poz. 0-10;

6) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,, pouthe” — wychedzgee,
wg Rdet. Nr KG-SW-Z-6/12, rozpoczety dnia 03.01.2012 r.. zakofczony dnia
31.12.2013 r. na poz. PF-347;

7} dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula ,, poufne” — wchodzace,
wg Rdet. Nr KG-SW-Z-4/13, rozpoczety dnia 02.01.2013 r., zakoniczony dnia
27.12.2013 r. na poz. PF-650;

8) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzuly ,zastrzelone™ -
wychodzace, wg Rdet. KG-SW-4/12, rozpoczety dnia 10.01.2012 1., zakoficzony dnia
27.12.2013 r.; na poz. Z-179;

9) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg zastrzezone™
wchodzgoe, wg Rdet. KG-8W-3/12, rozpoczety dnia 03.01.2012 1., zakonczony dnia
27.12.2013 r.; na poz. Z-258;

10} dziennik ewidencyjny dla korespondencji wychodzacej — dokumenty wiasne, tom I,
Rdet KG-SW-Z-5/13, rozpoczgty dnia 02.01.2013 r., zakoriczony dnia 30.08.2013 r.; na
poz. PF-1140;

11) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wychodzgcej — dokumenty wlasne, tom 11,
Rdet KG-SW-Z-29/13, rozpoczety dnia 02.09.2013 r,, zakoriczony dnia 31.12.2013 r.;
na poz. PF-1635;

12} dziennik ewidencyjny dla korespondencji wehodzacej , szyfrofaksy™, Rdet. KG-SW-Z-
24/13, rozpoczgty dnia 25.06.2013 r., rok 2013 zakoficzony na poz. PF-23, rok 2014
zakodczony na poz. Z-59;

13) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wychodzacej ,,szyfrofaksy”, Rdet. KG-SW-
2-25/13. rozpoczety dnia 02.07.2013 1., rok 2013 zakonczony na poz. PF-14, rok 2014
zakoniczony na poz. PF-45;

14) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wehodzacej/wychodzgeej ,.$cisle tajne™, Rdet.
KG-SW-Z-34/14, rozpoczety dnia 01.04,2014 1., rok 2014 zak(mczon:, na poz, (00-15;
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15) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wchodzacej/wychodzgcej .tajne”, Rdet.
KG-SW-Z-35/14, rozpoczety dnia 14.01.2014 1., rok 2014 zakoficzony na poz, 0-24;

16) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wychodzgcej ,, poufne”, Rdet KG-SW-Z-
6/14, rozpoczety dnia 08.01.2014 r,, zakoniczony dnia 23.12.2014 r. na poz. PF-314;

17) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wchodzgcej ,, poufne”™, Rdet KG-SW-Z-5/14,
rozpoczety dnia 02.01.2014 1., zakoficzony dnia 31.12.2014 r. na poz. PF-538;

1B) dziennik ewidencyjny dia korespondencji wychodzgcej ,.zastrzezone™, Rdet KG-SW-
4/14, rozpoczety dnia 07.01.2014 r., zakonczony dnia 23.12.2014 r.; na poz. Z-156;

19) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wchodzacej ,,zastrzezone”, Rdet KG-8W-
3/14, rozpoczety dnia 02.01.2014 r., zakoniczony dnia 31.12.2014 r.; na poz. Z-232;

20) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wychodzacej — dokumenty wiasne, tom I,
Rdet KG-SW-2Z-7/14, rozpoczety dnia 02.01.2014 r., zakoniczony dnia 31.12.2014 1,; na
poz. PF-1066;

21) dziennik korespondencji dokumentéw — dziennik zarzadzen, decyzji i wylycznych
KGSG, wg Rdet. Nr KG-SW-3/13, rozpoczety dnia 02.01.2013 r., zakonhczony dnia
31.12.2013 r. na poz. 876;

22) dziennik korespondencji dokumentéw — dziennik zarzadzerf, decyzji i wytycznych
KGSG, tom 1, wg Rdet Nr KG-SW-9/14, rozpoczety dnia 03.01,2014 r., zakoficzony
dnia 01.12.2014 r. na poz. 577;

23) dziennik korespondencji dokumentéw — dziennik zarzadzefi, decyzji i wytycznych tom
II KGSG, wg Rdet Nr KG-SW-40/14, rozpoczety dnia 01.12.2014 r., zakonczony dnia
31.12.2014 r. napoz. 711;

24) dziennik korespondencji dokumentéw — dziennik decyzji dyrektora BSW SG, wg Rdet
Nr KG-SW-8/14, rozpoczety dnia 08.01.2014 r., zakoiiczony dnia 30.12.2014 1. na poz.
272;

25) rejestr wydanych przedmiotéw, Rdet: 11/2012, rozpoczgty 03.01.2012 r., rok 2013
zakonczony na poz. 81. rok 2014 zakoriczony na poz. 81;

26) dziennik korespondencji szyfrofaxy wychodzace, wg Ridn nr PF-10/10, rozpoczgty
dnia 08.01.2010 r., zakonczony dnia 19.09.2013 r, na poz. PF-141;

27) dziennik korespondencji wplywajacych zapytaf i odpowiedzi na zapytania, wg Rdet
KG-SW-Z-29/12, rozpoczety dnia 06.11.2012 r., zakonhczony dnia 11.09.2013 1. na poz.
PF-223,

28) dziennik ewidencyjny wplywajacych zapytaii i odpowiedzi na te zapytania karty
szyfrofaxy, Rdet KG-SW-Z-22/13, rozpoczety dnia 21.06.2013 r., rok 2013 zakoticzony
na poz. PF-7416, rok 2014 zakoficzony na poz. PF-378 z dnia 08.12.2014 r;

29) dziennik ewidencyjny (wychodzace szyfrofaxy) wplywajacych zapytai i odpowiedzi na
te zapytania, wg Rdet KG-SW-Z-23/13, rozpoczety dnia 01.10.2013 1., rok 2013
zakoficzony na poz. PF-225, rok 2014 zakoficzony na poz. 0-153;

30) dziennik ewidencji wplywajacych zapytan. wg Rdet KG-SW-PF-42/14, rozpoczgty dnia
08.12.2014 r., rok 2014 zakonczony na poz. PF-403;

31) ksigzka rejestracji kart E-15, wg Rtdn nr 0-9/10, rozpoczeta dnia 07.01.2010 r., rok
2013 zakoficzony na poz. PF-180, rok 2014 zakoriczony na poz. PF-58;

32) ksigzka rejestracji kart E-15, wg Rtdn. Nr 0-22/2010 (poufie), rozpoczgla dnia
28.09.2010 r., zakoficzona dnia 01.10.2013 r, na poz. 307,

33) ksigzka rejestracji kart E-15, wg Rdet KG-SW-PF-32/13, rozpoczeta 24.10.2013 r., rok
2013 zakonczony na poz. PF-23, rok 2014 zakoficzony na poz. PF-136;
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34) ksigzka rejestracji kart E-15. Ewidencja szyfrofaxdw, kart E-15 Wydz. Zam. BSW SG,
wg Rdet KG-SW-Z-26/13, rozpoczeta dnia 07.08.2013 r,, rok 2013 zakonczono na poz.
288, rok 2014 zakonczono na poz. 1146;

35) skorowidz Rejestréw Biuro Spraw Wewnetrznych SG, wg Rtdn 21/09, RWD nr 3/9/08,
rozpoczety 01.06.2005 r., zakonczony na dzien kontroli na poz. 113 oraz rejestry
wydanych dokumentow (karta}, o nr RWD:

—nr 3, zakoficzony w roku 2013 na poz. 1, rok 2014 zakosiczony na poz. 1,

—nr 5, w roku 2013 i 2014 ni¢ zarejesirowano zadnych dokumentéw,

—nr 13, rok 2013 zakoficzony na poz. 2, w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentoéw,

-nr 14, rok 2013 zakoficzony na poz. 2, w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentow,

—nr 15, w roku 2013 i 2014 nie zarejestrowano zadnych dokumentéw,

—1r 17, rok 2013 zakoniczony na poz. 1; rok 2014 zakeficzony na poz. 3,

—nr 28, rok 2013 zakoficzony na poz. 11; rok 2014 zakoficzony na poz. 3,

—nr 31, rok 2013 zakoficzony na poz. 7; w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentéw,

~nr 34, rok 2014 zakeficzony na poz. 7; rok 2014 zakoficzony na poz. 5,

~nr 36, rok 2013 zakoficzony na poz. 7; rok 2014 zakeficzony na poz. 6,

~ar 40, w roku 2013 i 2014 nie zarejestrowano zadnych dokumentow,

—nr 41, rok 2013 zakoficzony na poz. 4; w roku 2014 zakoficzony na poz. PF-6,

-nr 42, rok 2013 zakofczony na poz. 2; rok 2014 zakoficzony na poz. 53 — nie
zarejestrowano zadnych dokumentéw niejawnych,

—nr 43, rok 2013 zakeficzony na poz. 1; rok 2014 zakorficzony na poz. 2,

~nr 45, rok 2013 zakoriczony na poz. 6; rok 2014 zakoficzony na poz. 3,

~nr 49, rok 2013 zakoniczony na poz. 9; rok 2014 zakoficzony na poz. 6,

—nr 50, w roku 2013 i 2014 nie zarejestrowano zadnych dokumentéw,

—nr 52, w roku 2013 i 2014 nie zarejestrowano zadnych dokumentéw,

-nr 54, rok 2013 zakoficzony na poz. 1; w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentéw,

—nr 55, rok 2013 zakoficzony na poz. 2; rok 2014 zakoriczony na poz. Z-3,

-nr 61, rok 2013 2akoriczony na poz. 7; w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentdw,

—nr 62, rok 2013 zakoniczony na poz. 5; rok 2014 zakonczeny na poz. 1,

-nr 63, rok 2013 zakoficzony na poz. 11; w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentdw,

~nr 64, rok 2013 zakoniczony na poz. 6, w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentow,

~nr 65, rok 2013 zakoriczony na poz. 3; rok 2014 zakoriczony na poz. 3,

-nr 66, rok 2013 zakoniczony na poz. 00-2: w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentow,

~nr 67, rok 2013 zakoficzony na poz. 4; rok 2014 zakoficzony na poz. PF-9,

—nr 68, rok 2013 zakonczony na poz. 3; w roku 2014 nie zarejestrowano zadmych
dokumentow,

—nr 70, rok 2013 zakoficzony na poz. 1; rok 2014 zakonhczony na poz, 1 (nie dokonano
rejestracji dokumentéw niejawnych),

—nr 72, rok 2013 zakonhczony na poz. 2; w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentdw,

-nr 74, vok 2013 zakoniczony na poz. 1, w roku 2014 nie zarcjestrowano zadnych
dokumentow,

—nr 76, rok 2013 zakoriczony na poz. 6; rok 2014 zakohezony na poz. 2,

—nr 79, rok 2013 zakoriczony na poz. 10; rok 2014 zakonczony na poz. 1,

—nr 82, w roku 2013 nie zarcjestrowano zadnych dokumentdw, rok 2014 zakonczony
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na poz. 9,

—nr 86, rok 2013 zakoriczony na poz. 16; rok 2014 zakonczony na poz. 2,

-nr 87, rok 2013 zakonczony na poz. 1; w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentow,

—nar 89, rok 2013 zakoficzony na poz. 8; rok 2014 zakoficzony na poz. 3 - nie
zarejestrowano dokumentow nigjawnych,

—nr 90, rok 2013 zakoriczony na poz. 14; rok 2014 zakoriczony na poz. 6,

—-1r 93, rok 2013 zakoriczony na poz. 4; w roku 2014 nie zarejestrowano 2adnych
dokumentow,

—nr 96, rok 2013 zakoriczony na poz. 3, rok 2014 zakoficzony na poz. 1,

~nr 98, rok 2013 zakornczony na poz. 3, rok 2014 zakoficzony na poz. 6,

—nr 99, rok 2013 zakoficzony na poz. 3, rok 2014 zakoficzony na poz. 1 (nie
zarejestrowano dokumentdw niejawnych),

~nr 101, rok 2013 zakoniczony na poz. 5, rok 2014 zakoiczony na poz. 7,

—nr 102, rok 2013 zakonczony na poz. 5, rok 2014 zakoficzony na poz.1,

—nr 103, rok 2013 zakoficzony na poz. 4, w roku 2014 nic zarejestrowano zadnych
dokumentéw,

—nr 104, rok 2013 zakoficzony na poz. 3, w roku 2014 nie zarejestrowano Zadnych
dokumentéw,

—nr 108, rok 2013 zakoniczony na poz. 10, rok 2014 zakoniczony na poz. 1,

—nr 110, w roku 2013 nie zarcjestrowano zadnych dokumentéw, rok 2014 zakoficzony
napoz. 1,

—nr 112, w roku 2013 i 2014 nie zarejestrowano Zzadnych dokumentow,

~nr 113, w roku 2013 i 2014 nie zarejestrowano zadnych dokumentow;

36) ksigzka dorgczen przesylek miejscowych Zarzad Spraw Wewngtrznych, RWD nr
3/11/09, rozpoczeta 05.01,2009 r., rok 2013 zakoficzony na poz. 600; rok 2014
zakoficzony na poz. 479, wezytano poz.: z 2013 r.: 60, 95, 105, 112, 132, 139, 148, 166,
185, 203, 224, 248, 263, 292, 294, 301, 302, 309, 312, 331, 340, 350, 368, 374, 378, 381,
393, 433, 502, 539, 542, 554, 556, 557, 562,z 2012 r.: 7, 12, 20, 34, 35, 43, 65, 79, 80,
82, 86,93, 110, 142, 147, 169, 174, 183, 192, 231, 313, 316, 322, 340, 416, 465;

37) wykazy przesylek nadanych z 2013 r. od nr 1 do ur 524 (sprawdzono wykazy nr: 44 p.
1,2,46p. 1,480, 1,53 p. 1,55p.1,59p. 1,62 p. 2,64p.1,76p. 1,84 p. 1,85p. 2, 86
p.1,92p.1,94p.1,95p.1,98p.1,108p.1,118p. 1,2, 122 p. 1,130 p. 1, 132p. 2, 139
p.1,146p. 1,148 p. 1,159 p. 4, 161 p. 1, 191 p. 2, 22014 1, od } do 595 (sprawdzono
wykazy nr: 276 p.1, 279 p.1, 286 p. 1,303 p. 1, 312 p. 1, 313 p. 1, 314 p. 2, 354 p. 1, 357
p.1,358p.1,365p. 1,371 p. 1,384 p. 1,385 p. 1,391 p. 1,394 p. 1,400 p. 1,410 . 1,
422 p. 1,467 p. 1, 480 p. 1,490 p. 1,491 p. 1, 500 p. 1, 505 p. 1, 510 p. 2, 521 p. 1, 523
p.1,526p.2,534p.1,537p. 2,547 p. 1;

38) protokél brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,BC™ o nr
108715 z dnia 03.03.2015 {(wch. 173/15), zwany dalej ,protokolem Be™

a) zalgcznik nr 1 zawiera 1456 pozycji; sprawdzono pozycje: 210, 211, 218, 221, od
225 do 230, od 232 do 245, od 248 do 257, od 262 do 270, 290, 293, 377, 378, 384,
od 396 do 414, od 416 do 471,

b} zalgcznik nr 2 zawiera 1765 pozycii,
¢} zatacznik nr 3 zawiera 193 pozycje,

d) zatacznik nr 4 zawiera 1525 pozycji; sprawdzono pozycje: od 9 do 150, od 154 do
158, od 161 do 176, od 187 do 201, od 206 do 212, od 229 do 255, od 274 do 283,
od 286 do 320, od 326 do 358, od 365 do 380, od 383 do 397, od 738 do 1045, od
1052 do 1091, od 1347 do 1359, od 1371 do 1387, 1393 de 1401, od 1432 do 1440,
od 1449 do 1466, od 1486 do 1502.
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W wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych zespot kontrolny stwierdzit:

zgodnoé¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materiatow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objgty kontrolg: tj. od 01.01.2013
r. do 31.12.2014 r. ujetych na ewidencje w rejestrze dziennikéw ewidencji i teczek, wg
Rtdn KG-SW-17/11,

zgodnoéé stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym dokumentow niejawnych ujgtych
na ewidencje w okresie objetym kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych
wyszezegolnionych w pkt, 2 ~ 35,

zgodno$¢ zapisow odnosnie dokumentéw njetych na ewidencje w 2013 r
i 2014 r. w urzadzeniach ewidencyjnych z Ewidencig pomocniczg, ksigzkg dorgczen
przesylek migjscowych Zarzad Spraw Wewngtrznych, RWD nr 3/11/09 oraz wykazami
przesyviek nadanych,

zgodnosé zapisdéw odnos$nie dokumentéw niejawnych ujetych w Protokole brakowania
dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,BC” wymienionym w pkt 38,
z dokumentami ujetymi na ewidencje w 2013 1 2014 r. w urzgdzeniach ewidencyjnych.

Nie sprawdzono dokumentéw wlaczonych do teczek ewidencji operacyjnej, ktore

zostaly przestane do Archiwum 3G w Szczecinie.
Ponadto zespol kontrolny stwierdzit, ze:

»~Wykaz oséb dopuszczonych do dostgpu do informacji nigjawnych” RWD ar 50
KG-SW-2/12 prowadzony jest na biezaco, nie stwierdzono przypadku udostepnienia
dokumentu nicjawnego funkcjonariuszowi lub pracownikowi nie ujctemu
w przedmiotowym wykazie,

oscby wykonujgece czynnosci kancelaryjne posiadaly stosowne upowaznienia do
wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materialow
niejawnych,

obieg dokumentéw odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie,
za wyjatkiem przypadkéw opisanych w pkt. 6 ppkt 1 tj. obiegn dokumentéw
wlgczanych do teczek spraw ewidencji operacyjnej,

pomieszczenia, w ktdrych przetwarzane i przechowywane sg dokumenty zawierajace
informacje nigjawne ujgte s w wykazie pomieszczen lub obszaréw, w ktérych mogg
by¢ przetwarzane informacje niejawne. Nie stwierdzono przetwarzania dokumentoéw
niejawnych poza wyznaczonymi do tego pomieszczeniami.

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

1) Stwierdzono przypadki, ze osoby prowadzace teczki ewidencji operacyjnej {t.e.0.) nie

informowaly pracownika kancelarii o wlgezeniu dokumentu do t.e.0., ¢o jest niezgodne
z dyspozycja § 51 ust. 3 Zarzqdzenia nr 53 Komendanta Gléwwego Strazy Granicznej
z dnig 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegdlnego sposebu organizacyi
i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komérek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialdw niejawnych, sposobu i trybu
przetwarzania  informacji  niejewnych oraz  doboru i stosowania  Srodkow
bezpieczenistwa fizycznego, zwanego dalej ,zarzadzeniem nr 53", Jednoczesnic ww,
osoby dokonywaly wpisow w spisie zawartosci t..0., co skutkowalo ujgciem jednego
dokumentu jednoczesnie w dwoch wurzadzeniach ewidencyjnych:  dzienniku
korespondencji jak rownie. spisie zawartosci teczki.
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2)

3)

Powyzsze stwierdzono w:

a) dzienniku ewidencyjnym dla korespondencji wchodzacej o klauzuli . ,poufine™, Rdet
KG-SW-Z-4/13, w poz.: PF-524/13, PEST2/13 . |

b) dzienniku ewidencyjnym dla korespondencji wychodzgcej o klauzuli ,,zastezezone™,
Rdet KG-SW-4/12 w poz. Z-27/13 (

¢) dzienniku ewidencyjnym dla korespondencji wyehodzcha o klauzuli .poufne”,
Rdet KG-SW-Z-6/14, w poz. PF-153/14 {t

d) dzienniku ewidencyjnym dla korespondencii wychodzacej ,.dokumenty wlasne”
Rdet KG-SW—Z-WM w poz.: DW PF-7{)2/14 DW PF-818/14, DW PF-1034/ 14
DW PF-1044/14 ( ~ T

Brakujace w urzadzcmach cwidencvim'ch adnotacie o fakcie wlaczenia dokumentu do
t.e.0. zostaly uzupelnione w trakcie trwania kontroli.

Nie dokonano, w dzienniku ewidencyjnym dla korespondencji wchodzacej o klanzuli
~Poufne” (wg Rdet KG-SW-Z-4/13) w poz.: PF-386/13, PF-411/13, PF-420/13,
adnotacji o fakcie przeslania zalgcznikéw ww. pism za pismem wych, PF-282/111/10/13
zdnia 17.10.2013 1. v _ '

Uchybienie usunieto w trakcie trwania kontroli,

Stwierdzono, ze na karty RWD wydawano dokumenty bedace zalacznikami do pism,
zarejestrowanych w innych urzadzeniach ewidencyjnych, co jest niezgodne z zapisami
§ 25 ust. 7 zarzgdzenia or 53, gdyz karty RWD sluzg do odnotowania faktu wydania
funkcjonariuszowi lub pracownikowi dokumentu zarejestrowanego w urzgdzeniu
ewidencyjnym, w ktérym nie przewidziano rubryki do potwicrdzenia jego odbioru lub
zostala ona catkowicie wykorzystana, Osoby upowaznione do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych przyjely wyzej opisany spos6b postgpowania do wydawania
zalgeznikéw do decyzii dyrektora oraz decyzji naczelnikéw wydzialéw, okreslajgeych
zakresy obowigzkaw, a takze w przypadku 20 kopii zarzgdzen przeslanych do BSW SG
i zarejestrowanych pod nr wch. PF-449/13 z dnia 04.10.2013 r.

w dniu 17 lipca 2015 1. Ztozyla pisemne wyjanienie dot. przyjetego wyzej opisanego
sposobu postepowania.

7. Zalecenia i wnioski dotyczgcee usunigeia nieprawidlowosci

Z uwagi na powyZsze oceny i uwagi, wnosz¢ o realizacj¢ nizej wymienionych wnioskow
i zaleceri:

D

2)
3)

spowodowac, aby osoby odpowiedzialne za prowadzenie teczek ewidencji operacyjnej
(t.c.0.) przestrzegaly zasad obiegu dokumentéw wigczanych do t.e.o., w szezegélnosci
informowaly pracownika kancelarii o wigczeniu dokumentu do te.o., celem
niezwlocznego odnotowania, faktu jego wlaczenia, w urzadzeniu ewidencyjnym,
w ktorym zarejestrowano ten dokument:

nie wydawaé na karty RWD odlaczonych od pism zalgeznikow;

ustali¢, do dnia 20 listopada 2015 r., z naczelnikiem Wydziatu Ochrony Dokumentacji
BOI KGSG termin spotkania w celu uzgodnienia sposobu rejestrowania i wydawania
zakreséw obowiazkéw i uprawnien, stanowiacych zatgczniki do decyzji dyrektora oraz
decyzji naczelnikow wydziatow.
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8. Zgodnie z § 32 ust. 4 pkt 3 Zalgcznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewngtrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu prreprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych
organy Iub w jednostkach organizacyjinych podleglych Iub nadzorowanych prrez
Ministra Spraw Wewngtranych (Dz.Urz. MSW, poz. 43), w terminie 30 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystgypienia pokonirolnego, oczekuj¢ informacji o wykonaniu
zalecen, a takie podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

9. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Komendy Gléwnej
Straty Granicznej w Warszawie — ujetej na ewidencje wg Rtd KG-OI-11/2013, pod
pozycja nr 6.

KOMENDANT GLOWNY
STRAZY GRANICZNEJ

zup.

DYREKTOR
Biura Ochrony Informacji

Komendy Glafinej Stray Gianicznej
Pk SGEriysdof GAWEDA

.........................................

(podpis zarzgdzajgeego kontrolg)

EKSPERT
Windzialu Kontroli, Analiz | Szkolers
Biura Ochreny Informacii
Komendy Glé”e; faty Granicznej

kpt. §G/Ahiesia KUC

/
4

Wykonano w 2 egz.:

Egz. Nr 1 - BEW 8G

Egz Nr 2 - ad acta

Sporz..: A, KUC (660 49 65}
Dnia: 16.11.2015 .
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